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KARALIAUS MINDAUGO

PROFESINIO MOKYMO CENTRAS
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Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centras prie Saunaus kolektyvo kviecia prisijungti
atsakingg, organizuotg, komunikabily darbuotojg
MOKYMO BAZES PERVALKOJE ADMINISTRATORIAUS (ES)
pareigoms uzimti

Darbo pobudis:

« Mokymo bazés kasdienés veiklos organizavimas ir koordinavimas;

o Atvykstanciy sveciy priemimo ir apgyvendinimo organizavimas;

o Mokymo bazés taisykliy laikymosi uztikrinimas;

« Maitinimo paslaugy organizavimas (maisto uzsakymas, dokumenty tvarkymas);
« Ukiniy, techniniy ir $varos priezitros darby koordinavimas;

« Dokumentacijos tvarkymas, ataskaity rengimas;

« Bendravimas su mokiniais, sveciais, jstaigos darbuotojais ir iSoriniais partneriais;
« Operatyvus problemy sprendimas ir sklandaus darbo uztikrinimas;

« Darbo vieta Pervalkoje.

Tikimes, jog tu

e Turi ne Zemesnj nei aukstesnijjj/kolegijinj iSsilavinima;

e Turi darbo kompiuteriu jgtudziy;

e Gebi dirbti savarankiskai ir organizuoti darbus;

e Turi puikius bendravimo ir konflikty sprendimo jgudzius;

e Esi atsakingas (a), kruopstus (i);

e Turi patirties administravimo ar maitinimo organizavimo jstaigoje (privalumas);
e Vairuotojo pazyméjimas B kategorija (privalumas).

Darbo uzmokestis. Taikomas pareiginés algos pastoviosios dalies koeficientas 1.39.
Uz pasiektus rezultatus galimos priemokos/premijos.

Kandidatavimas. Gyvenimo aprasyma siysti el.pastu palanga@kaupa.lt.

Dél papildomos informacijos teirautis tel. +37061805509, el.p. palanga@kaupa.lt
Susisieksime su kandidatais, kurie bus kviec¢iami j kitus atrankos etapus.

Konfidencialumas garantuojamas.
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