Elektroninio dokumento nuorasas

KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO MOKINIO
PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. d. Nr. V-
Kaunas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos transporto
lengvaty jstatymu, Lietuvos Respublikos §vietimo, sporto ir mokslo ministro 2020 m. gruodzio 31 d.
jsakymu Nr. V-2014 ,,Dél Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraso, Mokinio pazymeéjimo
(popierinio) ir Mokinio pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo” aktualiy
redakcijy nuostatomis:

1. Tvirtinu Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centro (toliau — Karaliaus
Mindaugo PMC) mokinio pazyméjimo i§davimo ir naudojimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. S ki riu atsakingus asmenis:

2.1. vz mokinio pazym¢jimy apskaita — praktinio mokymo vadove Ing Klimaviciene,
mokymo dalies administratores Indr¢ Grudinskieng ir Ingg Liobikieng;

2.2. uz mokinio pazyme¢jimy iSdavimg mokymo skyriuose:

2.3. Gimnazijos skyriaus administratorg, profesijos mokytoja Aida Vaicekauskaite —
Gimnazijos skyriuje;

2.4. Gyvuny priezitros skyriaus administratore, profesijos mokytoja Gintar¢ Bajoraitieng —
Gyviny priezitiros skyriuje;

2.5. personalo specialiste, profesijos mokytojg Rita Brukstiene — Grozio paslaugy skyriuje;

2.6. profesijos mokytojg Irute Gendrénieng — Kirpimo paslaugy skyriuje;

2.7. Pajurio skyriaus administrator¢ Ingridg Domarkaite — Pajtirio skyriuje;

2.8. profesijos mokytoja Indrg Lizaitienge — Paramediky mokymo skyriuje;

2.9. profesijos mokytoja Kristing Jovarauskiene — Socialiniy paslaugy skyriuje;

2.10. profesijos mokytojag Narimante Adomaitieng¢ — Sveikatos paslaugy skyriuje;

2.11. profesijos mokytoja leva KéZelieng — Tekstilés paslaugy skyriuje;

2.12. profesijos mokytoja Andzelg Sipavi¢ieng — Verslo paslaugy skyriuje;

2.13. uz viesinimg Karaliaus Mindaugo PMC internetiniame puslapyje www.kaupa.lt —
rinkodaros specialiste (koordinatore) Inga Svilpauskiene.

3.Pripazijstu netekusiu galios Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus 2023 m.
liepos 18 d. jsakyma Nr. V-264 ,D¢l Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centro mokinio
pazymejimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo*®.

4 Nustata u,kadSis jsakymas jsigalioja nuo 2025 m. rugséjo 1 d.

5.Pavedu jsakymo vykdymo kontrole direktoriaus pavaduotojui ugdymui Tomui
Darbutui.

Direktoré Nora Pileicikiené


http://www.kaupa.lt/

PATVIRTINTA

Karaliaus Mindaugo profesinio
mokymo centro direktoriaus
2025 m.
d. jsakymu Nr. V-

KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio pazyméjimo (toliau — Pazyméjimas) iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasas (toliau —
Tvarkos aprasas) nustato Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centro (toliau — Karaliaus Mindaugo
PMC) mokinio Pazyméjimo apskaitos, pildymo, iSdavimo bei naudojimo tvarka.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos (toliau — LR) Svietimo
jstatymo, LR transporto lengvaty jstatymo, LR Svietimo, sporto ir mokslo ministro jsakymo 2020 m.
gruodzio 31d. Nr. V-2014 ,,.D¢l mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraso, mokinio pazyméjimo
(popierinio) ir mokinio pazymeéjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo* galiojanciomis
redakcijomis

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka LR Svietimo jstatyme ir kituose teisés aktuose
vartojamas sgvokas.

) II SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO FORMA, BLANKU GAMYBA, GAVIMAS

4. Karaliaus Mindaugo PMC naudojami Pazyméjimai (blankai):

4.1. popieriniai — spaustuvéje ant popieriaus iSspausdinti saugieji blankai, turintys technologines
apsaugos priemones, komplektuojami su standartiniu laminavimo vokeliu;

4.2. kortelés — ISO 7810 standarto plastikinés kortelés, atitinkanc¢ios ISO/IEC 14443 Part 1 arba
lygiavercius bei aukstesnius reikalavimus, turincios technologines apsaugos priemones, be konkrecios
informacijos, su duomeny laikmena (mikroprocesoriumi).

5. Pazyméjimo blanky (popieriniy, korteliy) gamybg organizuoja ir iSdavimg vykdo Nacionaliné
Svietimo agentiira (toliau — Agentiira) arba vadovaujantis teisés aktais, Pazyméjimo (korteliy) gamyba
ir / ar personalizavimas taip pat gali biiti vykdomi Karaliaus Mindaugo PMC sudarius
bendradarbiavimo sutartj su kitu juridiniu asmeniu (toliau — Imong¢).

6. Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas (toliau —
Atsakingas darbuotojas) rastu kreipiasi | Agentiira pateikdamas mokinio Pazyméjimy (blanky)
uzsakyma ateinantiems mokslo metams pagal numatytus terminus: dél Pazyméjimo (popieriniy) blanky
iki einamyjy mety balandzio 1 d.; dél Pazyméjimo (korteliy) blanky iki einamyjy mety gruodzio 15 d.;

7. Gavus informacijg apie pagamintus Pazyméjimo blankus, Atsakingas darbuotojas privalo juos
atsiimti i§ Agentiiros.

. III SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU APSKAITA, ISDAVIMAS

8. Pazyméjimy apskaita Karaliaus Mindaugo PMC tvarkoma vadovaujantis Dokumenty



tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,Dé¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* galiojancia
redakcija.

9. Atsakingas darbuotojas gaves i§ Agentiiros Pazyméjimy (popierinius) blankus paskirsto ir
perduoda pagal perdavimo—priémimo aktg (1 priedas) mokymo skyriy atsakingiems asmenims kartu su
elektroninio mokinio pazymeéjimy apskaitos zurnalo duomenimis.

10. Mokymo skyriy atsakingi asmenys, vadovaudamiesi elektroninio mokinio pazyméjimy
apskaitos Zzurnalo duomenimis, rengia mokiniy, gavusiy pazyméjimus, saraSus (2 priedas). Pagal Siuos
sgrasus formuojamas popierinis Karaliaus Mindaugo PMC mokinio pazyméjimy apskaitos Zzurnalas
(toliau — Zurnalas). Zurnale nurodoma: mokinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé, iduodamo
Pazyméjimo (popierinio) blanko serija ir numeris, registracijos numeris bei iSdavimo data.

11. Pazyméjimy apskaitos Zurnalas saugomas LR dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

12. Atsakingas darbuotojas, gaves i§ Agentiiros Pazymejimy (korteles) blankus, vadovaujantis
teisés aktais, sudaro Karaliaus Mindaugo PMC bendradarbiavimo sutartj su Imone dél Pazyméjimy
(korteliy) personalizavimo.

13. Sugadinti ir neiSduoti (ar grazinti, nutraukus mokymasi) Pazyméjimy blankai iki kiekvieny
mokslo mety pabaigos grazinami Atsakingam darbuotojui, kuris teisés akty nustatyta tvarka juos jraso |
atrinkty dokumenty naikinimo aktg. Dokumenty naikinimo akto duomenis patvirtina direktorius.
Sugadinti blankai ir Pazyméjimai sunaikinami taip, kad juose esama informacija nebiity atpazjstama.

14. Uzpildyti ar personalizuoti, tac¢iau neiSduoti Pazyméjimai saugomi Karaliaus Mindaugo PMC
mokymo skyriuose tol, kol jie néra jrasyti i atrinkty dokumenty naikinimo aktg.

15. Pazymé¢jimai Karaliaus Mindaugo PMC Gimnazijos skyriuje mokiniams iSduodami: 9-oje
(D), 11-o0je (IIT) klasése — dvejiems mokslo metams; 10-oje (II) ir 12-oje (IV) klasése — vieniems mokslo
metams.

16. Mokiniams, kurie mokosi pagal formaliojo profesinio mokymo programas, Pazyméjimas
iSduodamas visam mokymosi laikotarpiui.

17. Mokinio pazymejimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjucio 31 d.)

18. Pazyméjimas kei¢iamas nauju, jei:

18.1. mokinys pakei¢ia mokymo programa;

18.2. mokinys pakeicia varda, pavardg;

18.3. yra netiksliy jrasy;

18.4. tapo netinkamas naudoti;

18.5. pasibaiges jo galiojimo terminas;

18.6. yra prarastas.

19. Mokiniai, baigg¢ arba nutrauk¢ mokymasi iki Pazymejime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo jj grazinti Karaliaus Mindaugo PMC. Pasibaigus Pazyméjimo galiojimo terminui,
mokiniai neprivalo jo grazinti.

20. Duomenys apie iSduotus Pazyméjimus, nustatyti Mokiniy registro nuostaty, patvirtinty LR
Svietimo ir mokslo ministro 2021 spalio 25 d. jsakymu Nr. V-1959 , D¢l Mokiniy registro
reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo* galiojancios suvestinés redakcijos, 16.1.23
papunktyje, iraSomi i1 Mokiniy registra.

21. Keiciantis Atsakingam darbuotojui uz Pazyméjimy apskaitg, nepanaudoti Pazyméjimy
blankai, Zurnalas perduodami kitam Karaliaus Mindaugo PMC paskirtam darbuotojui pagal
direktoriaus patvirtintg akta.



) III SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO (POPIERINIO) PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR
APSKAITA

22. D¢l pazyméjimo iSdavimo ] Karaliaus Mindaugo PMC kreipiasi mokinys arba vienas i$ jo
tevy (globéjy, riipintojy) pateikes asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg bei dokumenta, patvirtinantj
giminystés rysi su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatyma ir asmens paskyrima
globéju ar ripintoju.

23. Pazym¢jimy (popieriniy) blankus pildo Karaliaus Mindaugo PMC mokymo skyriaus
paskirtas asmuo (ar asmenys), kuriam (kuriems) Atsakingas darbuotojas pagal perdavimo—priémimo
akta perdave blankus.

24. Pazymeéjimai pildomi lietuviy kalba.

25. Pazymeéjimo pirmojoje pusé€je jrasai daromi didZiosiomis raidémis.

26. Pildant Pazymeéjimg pildomi Sie duomenys:

26.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

26.2. mokinio vardas, pavarde, gimimo data;

26.3. Karaliaus Mindaugo PMC pavadinimas ir identifikavimo kodas;

26.4. Pazyméjimo galiojimo terminas;

26.5. Pazymejimo iSdavimo data, registracijos numeris, Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus
ar jo jgalioto asmens vardas, pavardé. Sis asmuo pasiraso ant uzpildyto Pazymeéjimo.

27. Pazyméjimas tvirtinamas aiSkiai jskaitomu Karaliaus Mindaugo PMC antspaudu.

28. PaZzymeéjimuose taisymai negalimi.

29. Uzpildytas Pazyméjimas (popierinis) laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina |
komplekta.

30. Pazyméjimas kei¢iamas nauju esant aplinkybéms, nurodytoms 18 punkte.

31. Pazymeéjimas (popierinis) mokiniams iSduodamas per 7 kalendorines dienos po kreipimosi.

32. I8duodant Pazyméjimus, Karaliaus Mindaugo PMC mokymo skyriaus atsakingas asmuo
Zurnale jraSo mokinio, gavusio PaZyméjima, varda, pavarde ir gimimo data, grupe, iSduoto
Pazyméjimo serijg ir numerj, registracijos numerj ir iSdavimo data.

33. Mokinys, gaunantis Pazymeéjima, arba vienas 1§ mokinio, kuriam i§duodamas PaZymeéjimas,
tevy (globéjy, ripintojy), pasiraso Zurnale.

34. Mokymo skyriaus atsakingas asmuo paskirtam Atsakingam darbuotojui ne reciau kaip karta
per du ménesius pateikia mokiniy, gavusiy pazyméjimus, sarasus su parasais (Zurnala).

IV SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO (KORTELES) PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR
APSKAITA

35. Pazyméjimui (kortelei) gauti mokinys arba vienas i§ jo tévy (globéjy, riipintojy)
kreipiasi j Karaliaus Mindaugo PMC ir pildo elektroning pazymejimo duomeny pateikimo forma,
jraSydamas / pateikdamas:

35.1. mokinio varda, pavarde, gimimo data;

35.2. el. pasto adresg;

35.3. mokinio amziy atitinkancig skaitmening spalvotg nuotrauka (22x26 mm).

36. Pazyméjimo (kortelés) blankus personalizuoja Imong, su kuria Karaliaus Mindaugo PMC
yra sudares sutartj.

37. Atsakingas darbuotojas Pazyméjimy personalizavimo Jmonei pateikia Siuos duomenis:



37.1. mokinio nuotrauka;

37.2. mokinio varda, pavarde, gimimo data;

37.3. Karaliaus Mindaugo PMC pavadinimg ir identifikavimo koda;

37.4. pazyméjimo galiojimo terming;

37.5. kitg aktualig informacija.

38. Personalizavimo metu Pazyméjimui (kortelei) suteikiamas bruksninis kodas, jraSomas
Imonés, organizuojancio Pazyméjimy personalizavimg ir iSdavima, pavadinimas ir kodas.

39. Personalizuotus Pazyméjimus (korteles) Imoné Karaliaus Mindaugo PMC perduoda pagal
perdavimo—priémimo akta.

40. Pazymejimo (kortelés) personalizavimas ir iSdavimas:

40.1. duomenis pateikus nuo birzelio 15 d. iki liepos 15 d. — rugpjicio 31 d.

40.2. duomenis pateikus laikotarpyje nuo liepos 15 d. iki rugpjicio 31 d. — rugséjo 30 d.

40.3. duomenis pateikus laikotarpyje nuo rugséjo 1 d. iki spalio 1 d. — spalio 30 d.

40.4. duomenis pateikus laikotarpyje nuo spalio 1 d. iki spalio 15 d. — 15 darbo dieny.

40.5. duomenis pateikus laikotarpyje nuo spalio 15 d. iki birzelio 15 d. — 10 darbo dieny.

41. Pazym¢jimo (kortelés) dublikato iSdavimas, ji praradus — 21 kalendoriné¢ diena po
kreipimosi.

42. Pazyme¢jimas keiCiamas nauju esant aplinkybéms, nurodytoms 18 punkte.

43. Personalizuotus Pazyméjimus (korteles) mokiniams iSduoda Karaliaus Mindaugo PMC
mokymo skyriaus atsakingas asmuo.

44. Isduodant Pazyméjimus, Karaliaus Mindaugo PMC mokymo skyriaus atsakingas asmuo
Zurnale jraSo mokinio, gavusio Pazyméjima, varda, pavarde ir gimimo datg, grupe, iSduoto
Pazyméjimo serijg ir numerj, registracijos numerj ir iSdavimo data.

45. Mokinys, gaunantis Pazyméjima, arba vienas i§ mokinio, kuriam iS§duodamas Pazyméjimas,
tévy (globéjy, ripintojy), pasiraso Zurnale.

46. Mokymo skyriaus atsakingas asmuo Atsakingam darbuotojui ne reciau kaip karta per du
ménesius pateikia mokiniy, gavusiy paZzymeéjimus, sarasus su parasais (Zurnala).

V SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

47. Karaliaus Mindaugo PMC gali pasirinkti naudoti Pazyméjima (popierinj) ir / ar
Pazymejima (kortele).

48. Pazyméjimas (popierinis) mokiniams iSduodamas nemokamai, i$skyrus atvejus, nurodytus
Tvarkos apraso 49 punkte.

49. Mokinys, pametes ar kitaip prarades Pazyméjima nepra¢jus jo galiojimo terminui, uz
pazyméjimo dublikatg turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias iSlaidas.

50. Pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Atsakingi darbuotojai, pazeid¢ Sio Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.
52. Tvarkos aprasas jsigalioja patvirtinus Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus jsakymu.




Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo
centro mokinio pazyme¢jimo iSdavimo ir
naudojimo tvarkos apraso

1 priedas

KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO MOKINIO PAZYMEJIMO
(POPIERINIU) BLANKU PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

20 - - Nr. PA-
Kaunas

Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus paskirtas atsakingas (-a) darbuotojas (-a)
(Vardas ir Pavardeé)

perdavé, o mokymo skyriaus atsakingas asmuo

(Vardas ir Pavardé)

priémé mokinio pazyméjimo (popierinius) blankus:

Mokinio paZyméjimo Mokinio
serija pazyméjimo Nr.
IS viso perduoti mokinio pazyméjimo (popieriniai) blankai.
(skaiciais )
Perdave:
(parasas) (vardas, pavardé)
Priémé:

(parasas) (vardas, pavardeé)



Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo
centro mokinio pazyme¢jimo iSdavimo ir
naudojimo tvarkos apraso
2 priedas

KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRAS

X SKYRIAUS MOKINIU, GAVUSIU PAZYMEJIMUS, SARASAS

Eil. | Mokinio | Gimimo | Grupé Mokinio Mokinio Registracijo | ISdavimo | Mokinio
Nr. | vardas, data paZyméjimo | pazyméjimo s Nr. data parasas
pavardé serija Nr.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
(pareigy pavadinimas) (vardas, pavardé, parasas)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)
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