KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos transporto
lengvaty jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo, sporto ir mokslo ministro 2020 m. gruodzio 31 d.
isakymu Nr. V-2014 , D¢l Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraso, Mokinio pazyméjimo
(popierinio) ir Mokinio pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo” aktualiy
redakcijy nuostatomis:

1. Tvirtinu Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centro (toliau — Karaliaus
Mindaugo PMC) mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. S ki r i u atsakingus asmenis:

2.1. uz mokinio pazyméjimy iSdavimg ir apskaitg — I. e. p. praktinio mokymo vadove Ina
Klimavicieng, mokymo dalies administratores Inga Liobikien¢ ir Gintare Blazaitg;

2.2. uz vieSinimg Karaliaus Mindaugo PMC internetiniame puslapyje www.kaupa.lt — viesyjy
ry$iy specialiste Inga Svilpauskiene.

3Pripazijstu netekusiu galios Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus 2021 m.
rugséjo 20 d. jsakyma Nr. V-238 ,,Dél Mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

4. P avedu jsakymo vykdymo kontrolg direktoriaus pavaduotojui ugdymui Tomui
Darbutui.

Direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai, Rimvydas Aidukevicius
vaduojantis direktoriy

Parenge
Sekretoreé

Greta Knizikevi¢iené
2023-07-18


http://www.kaupa.lt/

PATVIRTINTA

Karaliaus Mindaugo profesinio
mokymo  centro  direktoriaus
2023 m. liepos 18 d. jsakymu
Nr. V-264

KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO 5
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio pazyméjimo (toliau — Pazyméjimas) iSdavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
aprasas) nustato Pazyméjimo apskaitos, pildymo, iSdavimo mokiniams ir naudojimo tvarka Karaliaus
Mindaugo profesinio mokymo centre (toliau — Karaliaus Mindaugo PMC).

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo, Lietuvos
Respublikos transporto lengvaty jstatymo, LR §vietimo, sporto ir mokslo ministro jsakymy (2020 m.
gruodZio 31d. Nr. V-2014 ,,D¢l mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraSo, mokinio paZymejimo
(popierinio) ir mokinio pazymeéjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo®, 2021 m. rugséjo
15 d. Nr. V-1672 ,,Dél §vietimo, sporto ir mokslo ministro 2020 m. gruodzio 31d. jsakymo Nr. VV-2014
,»D¢€l mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraso, mokinio pazyméjimo (popierinio) ir mokinio
pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo* pakeitimo* galiojanciomis redakcijomis.
Tvarkos aprase vartojamos savokos atitinka Svietimo jstatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

3. Tvarkos aprasas nustato pirminio ir tegstinio profesinio mokymo programy mokiniy
Pazyméjimo apskaitos, saugojimo, i§davimo ir naudojimo tvarka Karaliaus Mindaugo PMC.

I1. MOKINIO PAZYMEJIMO FORMA, GAVIMAS IR APSKAITA

4. Karaliaus Mindaugo PMC vartojami Pazyméjimai:

4.1. popieriniai — spaustuvéje ant popieriaus iSspausdinti saugieji blankai, turintys technologines
apsaugos priemones, komplektuojami su standartiniu laminavimo vokeliu;

4.2. elektroniniai (kortelés) — daugiasluoksnés plastikinés kortelés su integruotu nekontaktiniu
lustu.

5. PaZzyméjimo blanky gamyba organizuoja, iSdavimg ir apskaita vykdo Nacionalin¢ §vietimo
agentura (toliau — Agentiira).

6. Popieriniy Pazyméjimy blankus i§ Agenttros, pagal iSankstinj uzsakyma, gauna Karaliaus
Mindaugo PMC. Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus jgaliotas(-i) darbuotojas(-ai) (toliau — Jgaliotas
darbuotojas) rastu kreipiasi | Agentlira pateikdamas popieriniy mokinio pazyméjimy uzsakyma
ateinantiems metams iki einamyjy mety gruodzio 15 d.

7. Elektroninio Pazyméjimo (kortelés) blankus i§ Agenttros gauna licencijuota jmoné (toliau —
Imon¢), su kuria Karaliaus Mindaugo PMC sudaro sutartj dél mokinio pazyméjimo blanky
personalizavimo bei funkcionalumo plétojimo.

8. Jgaliotas darbuotojas pildo Mokinio pazyméjimy apskaitos Zurnala (toliau — Zurnalas),
kuriame nurodo gauty i§ Agentiiros Pazyméjimo blanky skaiCiy, serijas, numerius, gavimo datas,
dokumenty, pagal kuriuos gauti Pazyméjimy blankai, pavadinimus, jy datas ir numerius. Pazyméjimy
blankus i§ Agentiiros gaves Jgaliotas darbuotojas Zurnale para$o savo varda, pavarde ir pasiraso.



111 SKYRIUS
POPIERINIO MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR
APSKAITA KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRE

9. Pazymé¢jimy apskaita Karaliaus Mindaugo PMC tvarkoma vadovaujantis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,,D¢él Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*.

10. Sugadinti Pazyme¢jimy blankai jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés akty
nustatyta tvarka. Patvirtinus akta sugadinti blankai ir Pazyméjimai turi bati sunaikinti taip, kad juose
esama informacija nebiity atpazjstama.

11. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

12. Keiciantis Jgaliotam darbuotojui, nepanaudoti Pazyméjimy blankai, Zurnalai perduodami
kitam Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus paskirtam darbuotojui pagal patvirtintg aktg.

13.  Uzpildyti, tac¢iau neisduoti Pazyméjimai saugomi Karaliaus Mindaugo PMC tol, kol jie
néra jrasyti j atrinkty dokumenty naikinimo akta.

14. Pazyméjimas jstojusiems mokytis mokiniams isduodamas ne véliau, nei per 30 darbo
dieny po mokslo mety pradzios.

15.  Popieriniy Pazyméjimy blankus pildo grupiy vadovai. Jiems Pazyméjimy blankus pagal
Priémimo-perdavimo aktus (Zr. Prieda) perduoda Igaliotas darbuotojas.

16. Pazymé¢jimai pildomi lietuviy kalba.

17. Pazyméjimo pirmojoje puséje jraSai daromi didziosiomis raidémis.

18. Pazyméjime pateikiami sie duomenys:

18.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

18.2. mokinio vardas, pavardé¢, gimimo data;

18.3. Karaliaus Mindaugo PMC pavadinimas ir identifikavimo kodas;

18.4. PaZzyméjimo galiojimo terminas;

18.5. Pazyméjimo iSdavimo data, registracijos numeris, Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus
ar jo jgalioto asmens vardas, pavardé. Sis asmuo pasiraso ant uzpildyto Pazyméjimo.

19. Pazyméjimas tvirtinamas aiskiai jskaitomu Karaliaus Mindaugo PMC antspaudu.

20. Uzpildytas Pazyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina ] komplekta.

21. Pazyméjimuose taisymai negalimi.

22. Iiduodant Pazyméjimus, Zurnale jraSomi mokiniy, gavusiy Pazyméjimus, vardai,
pavardes ir (ar) gimimo datos, iSduoty Pazyméjimy serijos ir numeriai, registracijos numeriai ir datos.

23. Mokiniams, kurie mokosi pagal formaliojo profesinio mokymo programas, Pazyméjimas
i8duodamas visam mokymosi laikotarpiui.

24. Pazyméjimg pasiima mokinys, kuriam iSduodamas Pazyméjimas, arba vienas i§ jo Teiséty
atstovy. Gaunantis Pazyméjima mokinys arba vienas i§ mokinio, kuriam iSduodamas Pazyméjimas,
Teiséty atstovy, pasiraso Zurnale.

25. Duomenys apie iSduotus Pazyméjimus, nustatyti Mokiniy registro nuostaty, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. geguzés 5 d. jsakymu Nr. V-405 , D¢l
Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo*, 16.1.20 papunktyje, turi
biti jraSomi ] Mokiniy registra.

26. Pazyméjimas keiiamas nauju, jei:

26.1. mokinys pakeifia mokymo programa;

26.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

26.3. yra netiksliy jrasy;

26.4. tapo netinkamas naudoti;



26.5. pasibaiges jo galiojimo terminas;

26.6. yra prarastas.

27. Mokiniai, baige arba nutrauk¢ mokymasi iki Pazyméjime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo jj grazinti Karaliaus Mindaugo PMC. Pasibaigus Pazymé¢jimo galiojimo terminui,
mokiniai neprivalo jo grazinti.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO (KORTELES) PILDYMAS, ISDAVIMAS
MOKINIAMS IR APSKAITA

28. Pazym¢jimui gauti mokinys arba vienas i§ jo Teiséty atstovy kreipiasi | Karaliaus
Mindaugo PMC ir pildo elektroning pazyméjimo duomeny pateikimo forma, jraSydamas/pateikdamas:

28.1. mokinio varda, pavardg, gimimo data,

28.2. el. pasto adresa;

28.3. mokinio amziy atitinkanc¢ig skaitmening spalvota nuotrauka (22x26 mm).

29. Pazyméjimo (kortelés) blankus personalizuoja Imoné, su kuria Karaliaus Mindaugo PMC
yra sudares sutart].

30. Igaliotas darbuotojas Pazyméjimy personalizavimui Imonei pateikia $iuos duomenis:

30.1. mokinio nuotrauka;

30.2. mokinio varda, pavardg, gimimo data;

30.3. Karaliaus Mindaugo PMC pavadinimg ir identifikavimo koda;

30.4. pazyme¢jimo galiojimo terming.

31. Pazyméjimas iSduodamas visam mokinio mokymosi laikotarpiui.

32. Personalizavimo metu Pazyméjimui suteikiamas briik$ninis kodas.

33. Personalizuotus Pazyméjimus (korteles) Imoné grazina Karaliaus Mindaugo PMC pagal
akta.

34. Pazyméjimo (kortelés) personalizavimas ir iSdavimas:

34.1. duomenis pateikus nuo birzelio 15 d. iki liepos 15 d. — rugpjicio 31 d.

34.1. duomenis pateikus laikotarpyje nuo liepos 15 d. iki rugpjii¢io 31 d. — rugséjo 30 d.

34.1. duomenis pateikus laikotarpyje nuo rugséjo 1 d. iki spalio 1 d. —spalio 30 d.

34.1. duomenis pateikus laikotarpyje nuo spalio 1 d. iki spalio 15 d. — 15 darbo dieny.

34.1. duomenis pateikus laikotarpyje nuo spalio 15 d. iki birzelio 15 d. — 10 darbo dieny.

34.1. pazyméjimo (kortelés) dublikato iSdavimas, ji praradus — 10 darbo dieny nuo uzsakymo
apmokéjimo datos.

35. Duomenis apie iSduotus Pazyméjimus, nustatytus Mokiniy registro nuostaty, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. geguzés 5 d. jsakymu Nr. V-405 ,,Dél
Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo®, 16.1.20 papunktyje,
Jgaliotas darbuotojas jraso ] Mokiniy registra.

36. Personalizuotus Pazyméjimus (korteles) mokiniams iSduoda grupiy vadovai. Jiems
Pazyméjimus (korteles) pagal Priémimo-perdavimo aktus (zr. priede) perduoda Jgaliotas darbuotojas.

37. Zurnale nurodoma mokiniy, gavusiy Pazyméjimus, vardai, pavardés ir (ar) gimimo datos,
i8duoty Pazyméjimy serijos, numeriai ir datos.

38. Pazyméjima atsiimantis mokinys arba vienas i§ mokinio Teiséty atstovy ir pasiraso
Zurnale.

39. Pazyméjimas keiiamas nauju esant aplinkybéms, nurodytoms 26 p.

40. Mokiniai, baige arba nutrauk¢ mokymasi iki Pazyméjime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti Pazyméjima Karaliaus Mindaugo PMC.



V SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

41. Pazyméjimai mokiniams iSduodami nemokamai, iSskyrus 26.6 p. atvejj.

42. Mokinys, pametgs ar kitaip prarades Pazyméjimg nepraéjus jo galiojimo terminui, uz
pazymejimo dublikatg turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias iSlaidas.

43. Pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44, Atsakingi darbuotojai, pazeid¢ Sios Tvarkos apraso reikalavimus, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.
45. Tvarkos aprasas jsigalioja patvirtinus direktoriaus jsakymu.




Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo
centro mokinio pazyméjimo iSdavimo ir
naudojimo tvarkos apraSo

priedas

KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
MOKINIO PAZYMEJIMU PRIEMIMO - PERDAVIMO AKTAS

20 - - NIL.PA-_
Kaunas

Karaliaus Mindaugo PMC direktoriaus jgaliotas (-a) darbuotojas (-a)

perdave, o grupés vadovas(-¢)

(Vardas ir Pavardé)

priémé mokinio pazymejimus:

(Vardas ir Pavarde)

Mokinio vardas ir pavardé Gimimo data

Grupé Mokinio
paZyméjimo Nr.

IS viso perduoti mokinio paZymeéjimai.

(skaiciais )

Perdaveé:

(Parasas)

Priémé:

(Vardas ir pavarde)

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)




