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PATVIRTINTA

Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centro
direktoriaus 2022 m. birzelio 7 d. jsakymu

Nr. V-221

NAUDOJIMOSI KARALIAUS MINDAUGO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
BIBLIOTEKOS PASLAUGOMIS BENDROSIOS TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centro (toliau — Karaliaus Mindaugo
PMC) bibliotekos paslaugomis bendrosios taisyklés (toliau — Taisykles), nustato vartotojy registravimo,
asmens duomeny tvarkymo, aptarnavimo Karaliaus Mindaugo profesinio mokymo centro bibliotekoje
(toliau — Biblioteka) tvarka, vartotojy ir Bibliotekos teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Rengiant Taisykles vadovautasi Lietuvos respublikos kultiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d.
jsakymu Nr. [V-680 ,,Dél Lietuvos respublikos kultiros ministro 2010 m. rugpjicio 20 d. jsakymo Nr.
[V-442 , Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo™ pakeitimo®.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — bet kokia paslauga, sukurta vykdant Bibliotekos veikla ir naudojant visus
prieinamus informacijos dokumentus, Bibliotekos jrenginius, patalpas ir specialisty kompetencijg,
teikiama vartotojui nemokamai ar uZ teisés aktais nustatyta mokestj;

Bibliotekos dokumentas — Bibliotekos fonde turimi spaudiniai ir kiti dokumentai: knygos,
yurnalai, laikrag&iai, vaizdiniai leidiniai, zemélapiai, garsiniai, elektroniniai istekliai, nepriklausomai nuo
jy rusies ar laikmenos;

Registruotas vartotojas (toliau — Vartotojas) —asmuo, kuris Bibliotekos nustatyta tvarka yra
registruotas Bibliotekos informacinéje sistemoje, turintis teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai } namus
Bibliotekos dokumentus, pratesti juy panaudos terming,

Vartotojy aptarnavimas — Bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir Vartotojams suteikiamas
Bibliotekos paslaugas Bibliotekoje ir (ar) uZ jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis rysio
priemoneémis.

4. Tvarkydama Vartotojy asmens duomenis, Biblioteka vadovaujasi Karaliaus Mindaugo
profesinio mokymo centro direktoriaus 2019 m. kovo 7 d. jsakymu Nr. “Dél Asmens duomeny tvarkymo
taisykliy patvirtinimo®.

5. Kitos %iose Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy
ir gretutiniy teisiy jstatyme vartojamas sgvokas.

I1. SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

6. Naudotis Bibliotekos paslaugomis turi teise visi Karaliaus Mindaugo PMC bendruomenés
nariai: mokiniai, mokytojai ir kiti darbuotojai.

7. Karaliaus Mindaugo PMC  darbuotojai ~ Bibliotekos  informacingje sistemoje
registruojami/iSregistruojami automatiskai sudarius ar nutraukus darbo sutartj su darbuotoju. Karaliaus
Mindaugo PMC mokiniai Bibliotekos informacingje sistemoje registruojami/isregistruojami
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automatiskai po mokiniui priskirtos mokymosi grupés mokiniy registre ar nutraukus mokymo sutartj su
mokiniu/mokinio tévu/globéju.

8. Karaliaus Mindaugo PMC bendruomenés narys, kuris néra registruotas Bibliotekos
informacinéje sistemoje, norédamas tapti Vartotoju, turi prisijungti prie Bibliotekos informacinés
sistemos su Karaliaus Mindaugo PMC suteiktais prisijungimais prie Karaliaus Mindaugo PMC sistemy.

9. Prie§ pradédami naudotis Bibliotekos paslaugomis, vartotojai turi buti susipazing su Bibliotekos
dokumenty naudojimo Taisyklémis, kurios skelbiamos Karaliaus Mindaugo PMC Bibliotekos sistemoje,
Karaliaus Mindaugo PMC interneto puslapyje. Pradéjes naudotis Bibliotekos paslaugomis, Vartotojas
patvirtina, kad yra susipaZings su Siomis Taisyklémis ir jsipareigoja ju laikytis.

III. SKYRIUS
VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10. Biblioteka turi teise registruojant ir perregistruojant Vartotojus teisés akty nustatyta tvarka
rinkti ir tvarkyti Bibliotekos veiklai biitinus Vartotojo asmens duomenis remiantis Karaliaus Mindaugo
PMC direktoriaus 2019 m. kovo 7 d. jsakymu Nr. “Dél Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
patvirtinimo®.

11. Vartotojas apie pasikeitusius savo asmens duomenis privalo informuoti grupés vadova, kuris
inicijuos duomeny keitima Karaliaus Mindaugo PMC informacinése sistemose.

IV. SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

12. Informacija apie Bibliotekos teikiamas paslaugas ir jy teikimo tvarka pateikiama Karaliaus
Mindaugo PMC interneto svetainéje adresu: www.kaupa.lt/biblioteka arba tel: (8 37) 32 7667.

13. Naudojimasis Bibliotekos teikiamomis paslaugomis yra nemokamas.

14. Bibliotekos dokumenty panauda (skolinimas):

14.1. Bibliotekos dokumentus galima skolintis pateikus asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta
(asmens tapatybés kortele, pasa) arba mokinio paZymeéjima. Neturint $iy dokumenty galima pateikti kitus
dokumentus, pagal kuriuos galima biity identifikuoti asmens tapatybeg Bibliotekos informacinéje
sistemoje, pvz.: vairuotojo pazymejima;

14.2. Vartotojo asmens dokumento nuskaitymas arba asmens duomeny jvedimas pateikus
dokumenta be briik$ninio kodo i¥duodant Bibliotekos dokumentg prilygsta Vartotojo parasui;

14.3. Vartotojui skolinamas tik vienas to paties pavadinimo ir leidimo Bibliotekos dokumento
egzempliorius;

14.4. Bibliotekos dokumentai j namus skolinami atsizvelgiant | egzemplioriy kiekj ir jy paklausa:

14.4.1. labai paklausiis dokumentai skolinami vienai - dviems dienoms;

14.4.2. groziné ir mokomoji literatiira — 1 ménesiui;

14.4.3. vadovéliai — mokslo metams.

14.5. Vartotojams j namus neskolinami periodiniai leidiniai (iSskyrus atvejus, kai nurodyta kitaip),
labai paklausis, reti, ypa¢ vertingi ir kiti dokumentai, kuriy rasis nustato Biblioteka;

14.6. Bibliotekos dokumentus galima uZsisakyti ir rezervuoti prisijungus prie Vartotojo paskyros
Bibliotekos elektroniniame kataloge, atvykus j Biblioteka, elektroninémis ir kitomis rysio priemonémis,
iskaitant tuos atvejus, kai dokumentas iSduotas kitam vartotojui. Rezervuoti dokumentai Vartotojui
saugomi 3 darbo dienas.

14.7. Pasibaigus Bibliotekos dokumento skolinimo terminui Vartotojui i§siunéiamas automatinis
priminimas elektroniniu pastu dél dokumento graZinimo. Priminimas siunéiamas tik Karaliaus Mindaugo
PMC suteiktu elektroniniu pasto adresu.
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14.8. Paskolinto dokumento grazinimo terming galima pratesti, prisijungus prie Vartotojo paskyros
Bibliotekos elektroniniame kataloge 1 karta, atvykus j Biblioteka, elektroninémis ir kitomis rysio
priemonémis, i8skyrus atvejus, kai Vartotojas turi kity laiku negraZinty dokumentuy, iSduotas skaityklos
egzempliorius arba dokumentas uzsakytas kito Vartotojo;

14.9. Baigiantis mokslo metams visi Bibliotekos dokumentai turi bliti graZinami iki vasaros
atostogy, nepriklausomai nuo skolinimo termino, Bibliotekos inventorizacijai. Vasaros laikotarpiu
Bibliotekos dokumentai skolinami pagal poreik].

14.10. Vartotojas, dél pagristy priezas¢iy negalintis laiku grazinti dokumenty, privalo apie tai
pranesti Bibliotekai;

14.11.pasibaigus panaudos terminui ir negraZinus Bibliotekos dokumento, kiti dokumentai
Vartotojui skolininkui nei§duodami tol, kol jis neatsiskaitys su Biblioteka.

15. Bibliotekos dokumenty graZinimo terminus Vartotojai gali pasitikrinti savo paskyroje
Bibliotekos elektroniniame kataloge.

16. Biblioteka, vadovo sprendimu, turi teise laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
Biblioteka, jei Vartotojas nesilaiko kity naudojimosi Taisyklése ir kituose Bibliotekos teikiamas
paslaugas reglamentuojangiuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy.

17. Biblioteka turi teise paprasyti Vartotojo arba lankytojo pasisalinti i§ Bibliotekos patalpy, jeigu
jam apribota teisé naudotis Bibliotekos paslaugomis ar jeigu Vartotojas arba lankytojas pazeidzia Sias
Taisykles ar kitus Bibliotekos paslaugas reglamentuojancius teises aktus.

_V SKYRIUS _
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

18. Vartotojas turi teisg:

18.1. gauti i¥samig informacija apie Bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo sglygas ir paslaugy teikimo proceduras;

18.2. naudotis Bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;

18.3. pateikti informacine uzklausg ZodZiu, rastu, elektroninémis ir kitomis rysio priemonémis;

18.4. skolintis Bibliotekos dokumentus naudotis Bibliotekoje ar uZ jos riby iSskyrus atvejus,
apraSytus 14.5 punkte;

18.5. naudotis prieiga prie Bibliotekos prenumeruojamy ar joje sudaromy duomeny baziy ir
elektroniniy dokumentuy;

18.6. naudotis Bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga;

18.7. esant techninéms salygoms, Bibliotekoje naudotis asmeniniais neSiojamaisiais
kompiuteriais;

18.8. naudotis kitomis Bibliotekos paslaugomis;

18.9. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti Bibliotekos dokumentus, nepaZeidZiant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostatuy;

18.10. iSsakyti savo nuomone apie Bibliotekos veikla ir aptarnavimo salygas bei sitlyti kaip
pagerinti Bibliotekos darbg.

19. Vartotojas privalo:

19.1. laikytis Taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimu, interneto etikos normuy,
pagarbiai elgtis su kitais Vartotojais ir Bibliotekos darbuotojais;

19.2. laikytis Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty, naudojantis
visais Bibliotekos dokumentais;

19.3. laiku graZinti paskolintus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti skolinimo terming;

19.4. pasiskolinus dokumentus ar Bibliotekos jrangg patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymu,
subraukymuy, i§pjaustymy ar gedimy), o juos pastebéjus, pranesti Bibliotekos darbuotojui;
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19.5. mokiniai, baigdami ar iSeinantys j akademines atostogas, ir darbuotojai, nutraukdami darbo
sutartj, privalo graZinti visus pasiskolintus dokumentus. Atsiskaitymas su Biblioteka patvirtinamas
Bibliotekos darbuotojo paraSu atsiskaitymo lapelyje.

20. Vartotojui draudZiama:

20.1. naudotis kito Vartotojo asmens tapatybés dokumentais, perduoti savo asmens tapatybes
dokumentus kitam asmeniui;

20.2. i$nesti dokumentus i§ Bibliotekos patalpy, jei dokumenty iSdavimas nepazymétas
Bibliotekos informacinéje sistemoje;

20.3. jungtis prie kompiuteriy su kito Vartotojo asmens duomenimis;

20.4. Bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinestg arba atsisiystg i§ interneto programing jranga;

20.5. lankytis Bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika
veikian&iy medziagy, nestis j patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai elgtis, keliant
grésme sau ir kitiems Bibliotekos Vartotojams, ZodZiais ir (ar) veiksmais Zeminti Vartotojy ir darbuotojy
7mogiskaji oruma, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio vieSosiose vietose reikalavimus.

21. Vartotojy atsakomybé:

21.1. Vartotojas, nepraneses Bibliotekai apie mokinio pazyméjimo ar asmens tapatybés kortelés
praradima, teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ kito asmens, pasinaudojusio jo pazyméjimu, atliktus
veiksmus;

21.2. Vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings Bibliotekos dokumentus turi pakeisti juos
tokiais pat arba pripaZintais lygiaverdiais dokumentais i§ Vartotojui pateikty Bibliotekai reikalingy
dokumenty sara$o arba atlyginti padaryta Zala teisés akty nustatyta tvarka;

21.3. Uz nepilnameéiy Vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus Bibliotekos dokumentus
atsako tévai (globéjai, riipintojai);

21.4. Vartotojas, sugadines Bibliotekos jranga ar kita turta, privalo Bibliotekai atlyginti padaryta
7alg teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Sios Taisyklés, ju pakeitimai ir (ar) papildymai tvirtinami Karaliaus Mindaugo PMC
direktoriaus jsakymu.
23. Uz Taisykliy priezitra ir atnaujinima atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.




