PATALPU ADMINISTRATORIAUS MODULINE PROFESINIO MOKYMO
PROGRAMA

(Programos pavadinimas)

Programos valstybinis kodas ir apimtis mokymosi kreditais:
P43041301P — programa, skirta pirminiam profesiniam mokymui, 45 mokymosi kreditai
T43041301T — programa, skirta tgstiniam profesiniam mokymui, 35 mokymosi kreditai
Kvalifikacijos pavadinimas — patalpy administratorius

Kvalifikacijos lygis pagal Lietuvos kvalifikacijy sandarg (LTKS) — IV

Minimalus reikalaujamas iSsilavinimas kvalifikacijai jgyti:
P43041301, T43041301 — vidurinis iSsilavinimas

Reikalavimai profesinei patir€iai ir stojan¢iajam — néra



1. PROGRAMOS APIBUDINIMAS

Programos paskirtis. Patalpy administratoriaus moduliné profesinio mokymo programa skirta
kvalifikuotam darbuotojui parengti, kuris gebéty savarankiskai organizuoti ir teikti patalpy
administravimo paslaugas.

Bisimo darbo specifika. Asmuo, jgijgs patalpy administratoriaus kvalifikacija, galés dirbti

Dirbama patalpose, atviroje aplinkoje; budingas individualus ir komandinis darbas. Tipinés darbo
priemonés: kompiuteris, telefonas, interneto prieiga ir kt.

Patalpy administratorius savo veikloje vadovaujasi darbuotojy saugos ir sveikatos, ergonomikos,
darbo higienos, prieSgaisrinés saugos ir aplinkosaugos reikalavimais.

Patalpy administratoriui reikalingos asmeninés savybés: geb¢jimas bendrauti ir bendradarbiauti,
gebéjimas  valdyti  konfliktus, atsakingumas, savarankiSkumas, pastabumas, kruopStumas,
iniciatyvumas, paslaugumas, tvarkingumas, mokéjimas klausytis.



2. PROGRAMOS PARAMETRAI

Valstybinis Modulio pavadinimas LTKS | Apimtis Kompetencijos Kompetenciju pasiekimg iliustruojantys mokymosi
kodas lygis | mokymosi rezultatai
kreditais
Ivadinis modulis (i$ viso 1 mokymosi kreditas)*
4000005 | Ivadas | profesija v 1 Pazinti profesija. ISmanyti patalpy administratoriaus profesijg ir jos teikiamas
galimybes darbo rinkoje.
Suprasti patalpy administratoriaus profesing veikla, veiklos
procesus, funkcijas ir uzdavinius.
Demonstruoti jau turimus, neformaliuoju ir (arba) savaiminiu
biidu jgytus patalpy administratoriaus kvalifikacijai budingus
gebéjimus.
Bendrieji moduliai (i§ viso 4 mokymosi kreditai)*
4102201 | Saugus elgesys v 1 Saugiai elgtis ekstremaliose | ISmanyti ekstremaliy situacijy tipus, galimus pavojus.
ekstremaliose situacijose situacijose. ISmanyti saugaus elgesio ekstremaliose situacijose
reikalavimus ir instrukcijas, garsinius civilinés saugos
signalus.
4102105 | Samoningas fizinio v 1 Reguliuoti fizinj aktyvumg. | [Smanyti fizinio aktyvumo formas.
aktyvumo reguliavimas Demonstruoti asmeninj fizinj aktyvuma.
Taikyti fizinio aktyvumo formas, atsizvelgiant j darbo
specifika.
4102203 | Darbuotojy sauga ir sveikata v 2 Tausoti sveikatg ir saugiai ISmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimus,

dirbti.

keliamus darbo vietai.

Kvalifikacija sudaran¢ioms kompetencijoms jgyti skirti moduliai (i§ viso 30 mokymosi kredity)

Privalomieji (is viso 30 mokymosi kredity)

404130001

Patalpy administravimo
paslaugy teikimo
organizavimas

IV

15

Parinkti patalpy
administravimo paslaugas
teiksiantj personalg.

Apibudinti personalo planavimo, paieskos ir atrankos
pagrindinius principus, etapus ir metodus.

Atlikti patalpy valymo ir tvarkymo, patalpy apsaugos
darbuotojy paieska ir atranka.

Apmokyti patalpy valymo ir tvarkymo, patalpy apsaugos
darbuotojus.

Sudaryti ir administruoti sutartis su patalpy administravimo
paslaugas teiksianciais rangovais.

Uztikrinti patalpy

ISmanyti patalpy administravimo paslaugoms teikti
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administravimo paslaugoms
teikti reikalingas priemones.

reikalingas priemones (jrenginius, inventoriy).
Organizuoti patalpy administravimo paslaugoms teikti
reikalingy priemoniy (jrenginiy, inventoriaus) isigijima.
Vesti patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingy
priemoniy (jrenginiy, inventoriaus) apskaita.

Kontroliuoti patalpy administravimo paslaugoms teikti
reikalingy priemoniy (irenginiy, inventoriaus) atsargas.

Tvarkyti patalpy
administravimui reikalinga
dokumentacija.

ISmanyti patalpy administravimo veiklos dokumentus.
Parengti patalpy administravimo paslaugy teikimo
reikalavimus ir Siy paslaugy teikimo grafika (plana).
Parengti teisés aktais nustatytg patalpy eksploatavimui
reikalingg dokumentacija.

Parengti ir pateikti patalpy savininkams ataskaitas apie
suteiktas paslaugas ar atliktus darbus.

404130002

Patalpy administravimo
paslaugy teikimas

IV

15

Organizuoti patalpy valymo
ir tvarkymo darbus ir
vykdyti iy darby priezitra.

ISmanyti patalpy valymo ir tvarkymo darbus, ergonomikos,
darbo higienos, prieSgaisrinés saugos ir aplinkosaugos
reikalavimus.

Instruktuoti patalpy valymo ir tvarkymo darbus atliekancius
darbuotojus.

Prizitiréti ir vertinti patalpy valymo ir tvarkymo darbus.
Kontroliuoti patalpy valymo ir tvarkymo darby priemoniy
(jrenginiy, inventoriaus) naudojima.

Administruoti atsiskaitymus
uz komunalines paslaugas.

ISmanyti atsiskaitymus uz komunalines paslaugas.
Apskaiciuoti mokescius uz komunalines paslaugas.
Administruoti sutartis su komunaliniy paslaugy tiekéjais.

Atlikti patalpy ir jrenginiy
techning prieziiirg.

Paaiskinti patalpy inzineriniy konstrukcijy ir inZinerinés
jrangos prieziiiros reikalavimus.

Organizuoti patalpy inzineriniy konstrukcijy ir inzinerinés
jrangos inventorizacijg ir prieziiira.

Stebéti ir vertinti patalpy inZineriniy konstrukeijy ir
inzinerinés jrangos biiklés atitikt] nustatytiems reikalavimams
patalpy eksploatavimo metu.

Parengti ir pateikti patalpy savininkui defektinius aktus su
defekty (gedimy) salinimo rekomendacijomis.

Organizuoti patalpy paprastuosius remonto darbus.




Organizuoti patalpy
apsauga.

Paaiskinti patalpy apsaugos organizavimo tvarka.

Organizuoti patalpy steb¢jimg naudojant technines priemones.
Lydéti asmenis, kuriems reikalinga apsauga, patalpose.
Tinkamai reaguoti | incidentus ir apie juos informuoti.
Instruktuoti patalpas saugancius darbuotojus.

Prizitiréti ir vertinti patalpas sauganciy darbuotojy darba.

Pasirenkamieji moduliai (i§ viso 5 mokymosi kreditai)*

404130003 | Pastaty aplinkos tvarkymo ir v 5 Organizuoti pastaty aplinkos | PaaiSkinti pastaty aplinkos tvarkymo darbus.
apzeldinimo organizavimas tvarkymo darbus. Planuoti aplinkos tvarkymo darbus.
Parinkti jrankius ir jrangg aplinkos tvarkymui.
Prizitiréti ir vertinti aplinkos tvarkymo darbuotojy darba.
Organizuoti pastaty Paaiskinti pastaty teritorijy Zeldyny priezitiros darbus.
teritorijy Zeldyny priezitirg. | Parinkti augalus pastaty aplinkos apzeldinimui.
Parinkti pastaty teritorijy Zeldyny priezitirai priemones ir
medziagas.
Prizitiréti ir vertinti Zeldyny tvarkymo darbuotojy darba.
404130004 | Patalpy valymo po remonto v 5 Parinkti tinkamas priemones | Apibudinti valiklius, tinkamus patalpy valymui po inZineriniy
organizavimas patalpy valymui po konstrukeijy ar inzinerinés jrangos remonto.
inzineriniy konstrukcijy ar | Parinkti jrankius ir jrangg patalpy valymui po remonto.
inzinerinés jrangos remonto. | Organizuoti valikliy, jrankiy bei jrangos patalpy valymui
pirkima ar nuomg.
Ivertinti rizikos veiksnius darbo vietoje.
Organizuoti patalpy valymg | Apibudinti jvairiy pavir§iy valymo po remonto naujausias
po inzineriniy konstrukcijy | technologijas.
ar inZinerinés jrangos Priziuréti valymo jrangos, jrankiy ir valikliy naudojima.
remonto. Vertinti patalpy valymo po remonto kokybe.
Baigiamasis modulis (i$ viso 5 mokymosi kreditai)
4000004 | Ivadas j darbo rinka v 5 Formuoti darbinius jgtidzius | Isivertinti ir realioje darbo vietoje demonstruoti jgytas

realioje darbo vietoje.

kompetencijas.

Susipazinti su biisimo darbo specifika ir adaptuotis realioje
darbo vietoje.

Isivertinti asmenines integracijos 1 darbo rinka galimybes.

* Sie moduliai vykdant testinj profesinj mokyma nejgyvendinami, o darbuotojy saugos ir sveikatos bei saugaus elgesio ekstremaliose situacijose mokymas
integruojamas ] kvalifikacija sudaran¢ioms kompetencijoms jgyti skirtus modulius.




3. REKOMENDUOJAMA MODULIU SEKA

Valstybinis Modulio pavadinimas LTKS Apimtis Asmens pasirengimo mokytis modulyje reikalavimai (jei taikoma)
kodas lygis mokymosi
kreditais
Ivadinis modulis (i$ viso 1 mokymosi kreditas)*
4000005 | Jvadas j profesija | 1\ 1 | Netaikoma.
Bendrieji moduliai (i$ viso 4 mokymosi kreditai)*
4102201 Saugus elgesys ekstremaliose v 1 Netaikoma.
situacijose
4102105 Samoningas fizinio aktyvumo v 1 Netaikoma.
reguliavimas
4102203 Darbuotojy sauga ir sveikata 1\ 2 Netaikoma.

Kvalifikacija sudaran¢ioms kompetencijoms jgyti skirti moduliai (i§ viso 30 mokymosi kredity)

Privalomieji (is viso 30 mokymosi kredity)

404130001 | Patalpy administravimo paslaugy v 15 Netaikoma.
teikimo organizavimas
404130002 | Patalpy administravimo paslaugy v 15 Netaikoma.
teikimas
Pasirenkamieji moduliai (i§ viso 5 mokymosi kreditai)*
404130003 | Pastaty aplinkos tvarkymo ir v 5 Netaikoma.
apzeldinimo organizavimas
404130004 | Patalpy valymo po remonto v 5 Netaikoma.
organizavimas
Baigiamasis modulis (i$ viso 5 mokymosi kreditai)
4000004 Ivadas i darbo rinkg v 5 Baigti visi patalpy administratoriaus kvalifikacijq sudarantys privalomieji
moduliai.

* Sie moduliai vykdant testinj profesinj mokyma nejgyvendinami, o darbuotojy saugos ir sveikatos bei saugaus elgesio ekstremaliose situacijose mokymas

integruojamas ] kvalifikacija sudaran¢ioms kompetencijoms jgyti skirtus modulius.




4. REKOMENDACIJOS DEL PROFESINEI VEIKLAI REIKALINGU BENDRUJU KOMPETENCIJU UGDYMO

Bendrosios kompetencijos

Bendruyju kompetenciju pasiekimg iliustruojantys mokymosi rezultatai

Rastingumo kompetencija

Suprasti rastu pateiktg informacija, jos ieskoti ir apdoroti, kritiSkai vertinti ir formuoti argumentus.

Rasyti gyvenimo apraSyma, motyvacinj laiska, praSyma, ataskaita, elektroninj laiSka, skelbima.
Veiksmingai bendrauti ir uzmegzti rysj su patalpy savininkais, samdomais darbuotojais, paslaugy teikéjais.
Taisyklingai vartoti profesinius terminus.

Daugiakalbystés kompetencija

Bendrauti profesine uzsienio kalba darbinéje aplinkoje.

Suprasti rastu ir Zodziu perduodamg informacijg uzsienio kalba.

Bendrauti uzsienio kalba su patalpy savininkais, samdomais darbuotojais, paslaugy teikéjais.

Rasyti gyvenimo apraS§yma, motyvacinj laiska, praS§yma, ataskaita, elektroninj laiskg uzsienio kalba.

Matematiné kompetencija ir gamtos moksly,
technologijy ir inzinerijos kompetencija

Suvokti saugumo ir aplinkos tvarumo principus, susijusius su mokslo ir technologijy pazanga, darancia
poveikj asmeniui ir bendruomenei.

Atlikti aritmetinius veiksmus.

ISmanyti kiekio matavimo vienetus.

Perduoti su darbu susijusig informacija IT priemonémis kitiems darbuotojams, klientams, verslo bei
socialiniams partneriams.

Skaitmeniné kompetencija

Suvokti technologijy teikiamas galimybes, jy ribotuma ir rizika.
Atlikti informacijos paieska internete.

Rinkti, apdoroti ir saugoti darbui reikalingg informacija.
Dokumentuoti darby aplankus.

Rengti darbo pristatymag kompiuterinémis programomis.

Asmening, socialin¢ ir mokymosi mokytis
kompetencija

Veiksmingai valdyti laikg ir informacija, konstruktyviai dirbti su kitais.

Isivertinti turimas Zinias ir geb¢jimus, numatyti savo profesinio tobulinimosi plang.
Pritaikyti turimas Zinias ir geb¢jimus dirbant individualiai ir su kolektyvu.
Pozityviai bendrauti, buti atsakingam, valdyti konfliktus.

PilietiSkumo kompetencija

Veiksmingai bendrauti su patalpy savininkais, paslaugy teikéjais bendro intereso labui.
Valdyti savo psichologines biisenas, pojucius ir savybes.
Tinkamai elgtis kritinése situacijose.

Verslumo kompetencija

ISmanyti patalpy administravimo tobulinimo galimybes.

Suprasti patalpy savininky poreikius.

Atkakliai, drasiai, iniciatyviai dirbti siekiant norimo darbo rezultato.

Prisiimti atsakomybe laikantis etiSko poziiirio visais su darbu susijusiais klausimais.

Kultiirinio sgmoningumo ir raiSkos kompetencija

Gerbti save ir kitus.

Pazinti jvairiy Saliy kultiirinius skirtumus, juos gerbti.
Bendrauti su skirtingy kultiiry atstovais.

Lavinti estetinj pozitirj i aplinka.
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5. PROGRAMOS STRUKTURA, VYKDANT PIRMIN] IR TESTIN] PROFESIN] MOKYMA

Kvalifikacija — patalpy administratorius, LTKS lygis IV

Programos, skirtos pirminiam profesiniam mokymui, struktiira

Programos, skirtos testiniam profesiniam mokymui, struktiira

Ivadinis modulis (is viso 1 mokymosi kreditas)
Ivadas i profesija, 1 mokymosi kreditas

Ivadinis modulis (0 mokymosi kredity)

Bendrieji moduliai (is viso 5 mokymosi kreditai)
Saugus elgesys ekstremaliose situacijose, 1 mokymosi kreditas
Samoningas fizinio aktyvumo reguliavimas, 1 mokymosi kreditas
Darbuotojy sauga ir sveikata, 2 mokymosi kreditai

Bendrieji moduliai (0 mokymosi kredity)

Kvalifikacijq sudarancioms kompetencijoms jgyti skirti moduliai (is viso 30
mokymosi kreditai)
Patalpy administravimo paslaugy teikimo organizavimas, 15 mokymosi
kredity
Patalpy administravimo paslaugy teikimas, 15 mokymosi kreditai

Kvalifikacijq sudarancioms kompetencijoms jgyti skirti moduliai (is viso 30
mokymosi kredity)
Patalpy administravimo paslaugy teikimo organizavimas, 15 mokymosi
kredity.
Patalpy administravimo paslaugy teikimas, 15 mokymosi kredity.

Pasirenkamieji moduliai (is viso 5 mokymosi kreditai)
Pastaty aplinkos tvarkymo ir apzeldinimo organizavimas, 5 mokymosi
kreditai
Patalpy valymo po remonto organizavimas, 5 mokymosi kreditai

Pasirenkamieji moduliai (0 mokymosi kredity)

Baigiamasis modulis (is viso 5 mokymosi kreditai)
Ivadas j darbo rinkga, 5 mokymosi kreditai

Baigiamasis modulis (is viso 5 mokymosi kreditai)
Ivadas j darbo rinkg, 5 mokymosi kreditai

Pastabos

e Vykdant pirminj profesinj mokymag asmeniui turi biiti sudaromos saglygos mokytis pagal vidurinio ugdymo programa.
o Vykdant testinj profesinj mokyma asmens ankstesnio mokymosi pasiekimai jskaitomi §vietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

e Testinio profesinio mokymo programos modulius gali vesti mokytojai, igij¢ andragogikos Ziniy ir turintys tai pagrindziantj dokumenta arba turintys neformaliojo suaugusiyjy

$vietimo patirties.

e Saugaus elgesio ekstremaliose situacijose modulj vedantis mokytojas turi buti baiges civilinés saugos mokymus pagal PrieSgaisrinés apsaugos ir gelb¢jimo departamento
direktoriaus patvirtinta mokymo programa ir turéti tai pagrindziantj dokumentg.

e Testinio profesinio mokymo programose darbuotojy saugos ir sveikatos mokymas integruojamas j kvalifikacija sudarancioms kompetencijoms jgyti skirtus modulius.
Darbuotojy saugos ir sveikatos mokoma pagal Mokiniy, besimokanc¢iy pagal pagrindinio profesinio mokymo programas, darbuotojy saugos ir sveikatos programos aprasg,
patvirtintg Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2005 m. rugséjo 28 d. jsakymu Nr. ISAK-1953 ,, D¢l Mokiniy, besimokanciy pagal pagrindinio profesinio mokymo
programas, darbuotojy saugos ir sveikatos programos apraso patvirtinimo®. Darbuotojy saugos ir sveikatos mokyma vedantis mokytojas turi buti baiggs darbuotojy saugos ir
sveikatos mokymus ir turéti tai pagrindziantj dokumenta.

e Testinio profesinio mokymo programose saugaus elgesio ekstremaliose situacijose mokymas integruojamas pagal poreikj j kvalifikacija sudaranc¢ioms kompetencijoms jgyti
skirtus modulius.



6. PROGRAMOS MODULIU APRASAI

Modulio pavadinimas — ,,Jvadas j profesija*

6.1. IVADINIS MODULIS

Valstybinis kodas 4000005
Modulio LTKS lygis 1\
Apimtis mokymosi kreditais | 1

Kompetencijos

Mokymosi rezultatai

Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

1. PaZinti profesija.

1.1. ISmanyti patalpy
administratoriaus profesijg ir jos

teikiamas galimybes darbo rinkoje.

Tema. Patalpy administratoriaus profesija, jos specifika ir galimybés darbo rinkoje
¢ Susipazinimas su patalpy administratoriaus jmone

e Patalpy administratoriaus darbo specifika

¢ Patalpy administratoriaus profesijos samprata

e Asmeninés savybes, reikalingos patalpy administratoriaus profesijai

e Patalpy administratoriaus profesijos pasirinkimo pagrindimas

1.2. Suprasti patalpy
administratoriaus profesing veikla,
veiklos procesus, funkcijas ir
uzdavinius.

Tema. Patalpy administratoriaus veiklos procesai, funkcijos ir uZdaviniai
e Patalpy administratoriaus veiklos procesai, funkcijos ir uzdaviniai
e Patalpy administratoriaus darbo priemonés

1.3. Demonstruoti jau turimus,
neformaliuoju ir (arba) savaiminiu
budu igytus patalpy
administratoriaus kvalifikacijai
budingus gebéjimus.

Tema. Patalpy administratoriaus darbuotojo moduliné profesinio mokymo programa
e Mokymo programos tikslai bei uzdaviniai

e Mokymosi formos ir metodai, mokymosi pasiekimy jvertinimo kriterijai, mokymosi
igiidziy demonstravimo formos (metodai)

¢ Individualiis mokymosi planai

Tema. Turimy gebéjimy, jgyty savaiminiu ar neformaliuoju biidu, vertinimas ir lygiy
nustatymas

e Turimy gebé¢jimy savaiminio ar neformaliojo jvertinimo biidai

¢ Savaiminiu ar neformaliuoju biidu jgyty geb&jimy vertinimas

Mokymosi pasiekimy
vertinimo Kriterijai

Sitlomas jvadinio modulio jvertinimas — jskaityta (nejskaityta).

Reikalavimai mokymui
skirtiems metodiniams ir
materialiesiems iStekliams

Mokymo(si) medziaga:

¢ Patalpy administratoriaus moduliné profesinio mokymo programa
e Testas turimiems gebéjimams vertinti
e Vadoveéliai ir kita mokomoji medZziaga




¢ Darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimai
Mokymo(si) priemoneés:
Techninés priemonés mokymo(si) medziagai iliustruoti, vizualizuoti, pristatyti

Reikalavimai teorinio ir
praktinio mokymo vietai

Klas¢ ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninémis priemonémis (kompiuteriu, vaizdo projektoriumi) mokymo(si)
medZiagai pateikti.

Reikalavimai mokytojy
dalykiniam pasirengimui
(dalykinei kvalifikacijai)

Modul; gali vesti mokytojas, turintis:

1) Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. isakymu Nr. V-774 , D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso
patvirtinimo®, nustatytg iSsilavinimg ir kvalifikacija;

2) patalpy administratoriaus ar lygiaverte kvalifikacijg arba statybos inzinerijos ar verslo, ar vadybos studijy krypties iSsilavinima,
arba ne mazesn¢ kaip 3 mety patalpy administravimo praktinés veiklos patirt;.
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6.2. KVALIFIKACIJA SUDARANCIOMS KOMPETENCIJOMS IGYTI SKIRTI MODULIAI

6.2.1. Privalomieji moduliai

Modulio pavadinimas — ,,Patalpy administravimo paslaugy teikimo organizavimas*

mokytis modulyje
reikalavimai (jei taikoma)

Valstybinis kodas 404130001
Modulio LTKS lygis v
Apimtis mokymosi kreditais | 15
Asmens pasirengimo Netaikoma

Kompetencijos

Mokymosi rezultatai

Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

1. Parinkti patalpy
administravimo paslaugas
teiksiantj personalg.

1.1. Apibudinti personalo
planavimo, paieskos ir atrankos
pagrindinius principus, etapus ir
metodus.

Tema. Personalo poreikio nustatymas

e Personalo parinkimo sistema

e Personalo atlikty darby analizé

o Atliekamy darby apraSymy rengimas

e Pareiginiy instrukcijy rengimas

Tema. Darbuotojy poreikio apskaiciavimas

e Darbininky poreikio apskaic¢iavimas

e Aptarnaujancio personalo poreikio apskaiciavimas

1.2. Atlikti patalpy valymo ir
tvarkymo, patalpy apsaugos
darbuotojy paieska ir atranka.

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo, patalpy apsaugos darbuotojy paieska
e Personalo paieskos budai ir principai

¢ Vidiniai personalo paieskos Saltiniai

¢ ISoriniai personalo paieSkos Saltiniai

e Personalo paieskos organizavimas

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo, patalpy apsaugos darbuotojy atranka
e Personalo atrankos pokalbiy klasifikavimas

e PasiruoSimas atrankos pokalbiui

e Priémimo j darbg pokalbio struktiira

e Personalo atrankos organizavimas

1.3. Apmokyti patalpy valymo ir
tvarkymo, patalpy apsaugos
darbuotojus.

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo, patalpy apsaugos darbuotojy veiklos vertinimas
¢ Darbuotojy veiklos vertinimo esmé, tikslai, pagrindinés nuostatos

e Darbuotojy veiklos vertinimo organizavimas

e Darbo viety ir darbuotojy vertinimas
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Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo, patalpy apsaugos darbuotojy mokymas
e Mokymo poreikio nustatymas

e Mokymo tiksly ir mokymo turinio nustatymas

¢ Mokymo metody parinkimas

e Mokymo rezultaty jvertinimas ir jtvirtinimas

Tema. Darbuotojy motyvavimas

e Darbuotojy moralinis skatinimas

e Darbuotojy materialinis skatinimas

1.4. Sudaryti ir administruoti
sutartis su patalpy administravimo
paslaugas teiksianciais rangovais.

Tema. Sutarciy su patalpy administravimo paslaugas teiksianciais rangovais sudarymas
Sutarciy rasys

Sutarties Saliy ikisutartiniai santykiai

Sutarties salygos: atsiskaitymai ir mokéjimai

Saliy teisés ir pareigos

Paslaugy teikimo terminai

Tema. Sutarciy su patalpy administravimo paslaugas teiksianciais rangovais
administravimas

e Isipareigojimy vykdymo uztikrinimas

e Sutarties galiojimas, keitimas bei nutraukimas

e Gincy sprendimo tvarka

2. Uztikrinti patalpy
administravimo paslaugoms
teikti reikalingas priemones.

2.1. ISmanyti patalpy
administravimo paslaugoms teikti
reikalingas priemones (jrenginius,
inventoriy).

Tema. Patalpy administravimo objektas

¢ Pastaty klasifikacija, pastaty strukttriniai elementai

¢ Bendrojo naudojimo tikio mechaning, elektros, sanitariné-techniné jranga

Tema. Patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingos priemonés

e Ukio prekeés (pasto, rySiy, saugos, kanceliarinés, apsaugos, ap§vietimo, patalpy valymo,
biuro technika, baldai)

e Darby organizavimo priemongs (darbo jrankiai, drabuziai, avalyné, apsaugos priemonés)

2.2. Organizuoti patalpy
administravimo paslaugoms teikti
reikalingy priemoniy (jrenginiy,
inventoriaus) isigijima.

Tema. Priemoniy pirkimy planavimas

e Priemoniy poreikio nustatymas

e Metinis pirkimy planavimas

e Rinkos tyrimai

Tema. Patalpy administratoriaus veikla organizuojant reikalingy priemoniy jsigijimg
o Tiekéjy paieska ir pirkimo sutarciy sudarymas

e Atsiskaitymy uz priemoniy jsigijimg dokumentavimas

2.3. Vesti patalpy administravimo

Tema. Buhalterinés apskaitos samprata
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paslaugoms teikti reikalingy

priemoniy (jrenginiy, inventoriaus)

apskaitg.

e Esminiai buhalterinés apskaitos bruozai

e Turto, nuosavo kapitalo ir jsipareigojimy esmé apskaitoje

e Apskaitos procesas ir jo organizavimas

Tema. Patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingy priemoniy apskaita

e [lgalaikio ir trumpalaikio turto esme¢ ir risys

e [lgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto apskaitos vedimas

Tema. Mokéjimy ir jmoky apskaiciavimas

e Mok¢jimy apskaic¢iavimas uz namo bendrojo naudojimo objekty administravima,
techning prieziiira, bendrojo naudojimo patalpy valyma, zemes sklypo priezitirg ir iSlaidas
e Mok¢jimy apskaic¢iavimas uz namo $ildymo, karSto vandens sistemos prieZziiira, lifto
naudojimg ir prieziiirg, uz bendrosioms namo reikméms sunaudotg elektros energija

e Ménesiniy kaupiamyjy imoky apskaiciavimas

2.4. Kontroliuoti patalpy
administravimo paslaugoms teikti
reikalingy priemoniy (jrenginiy,
inventoriaus) atsargas.

Tema. Patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingy priemoniy atsargy
kontrolés paskirtis

e Priemoniy ir atsargy kontrolés (inventorizacijos) tvarka

¢ Priemoniy ir atsargy kontrolés organizavimas

e Priemoniy ir atsargy kontrolés rezultaty registravimas ir ataskaitos pateikimas
Tema. Patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingy priemoniy atsargy
saugojimas

¢ Priemoniy atsargy saugojimo reikalavimai

e Priemoniy atsargy saugojimo kontrolé

3. Tvarkyti patalpy
administravimui reikalinga
dokumentacija.

3.1. ISmanyti patalpy
administravimo veiklos
dokumentus.

Tema. Patalpy administravimo veiklos dokumentai

¢ Patalpy administravimo veiklos dokumenty samprata ir organizavimas

e Patalpy administravimo veiklos dokumenty rengimas, gavimas ir jy apskaita
¢ Administravimo veiklos dokumenty byly sudarymas ir tvarkymas

Tema. Patalpy eksploatavimq reglamentuojantys teisés aktai

e Daugiabuciy namy valdyma reglamentuojantys teisés aktai

Buhaltering apskaita reglamentuojantys teisés aktai

e Techning statiniy prieziiirg reglamentuojantys teisés aktai

e Veiklg elektros ir Silumos sektoriuje reglamentuojantys teisés aktai

3.2. Parengti patalpy
administravimo paslaugy teikimo
reikalavimus ir Siy paslaugy
teikimo grafika (plang).

Tema. Patalpy administravimo paslaugy teikimo privalomieji reikalavimai

¢ Statinio konstrukeijy ir inZineriniy sistemy prieZzitiros privalomieji reikalavimai
¢ Patalpy naudojimo ir prieziiiros reikalavimai

Tema. Patalpy administravimo paslaugy teikimo grafikas (planas)
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e Ukinis—finansinis planas
e Namo bendro naudojimo objekty atnaujinimo planas

3.3. Parengti teisés aktais nustatyta | Tema. Teisés aktai, nustatantys veiklos dokumenty rengimgq, tvarkymgq ir apskaitq
patalpy eksploatavimui reikalingg | ¢ Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés

dokumentacijg. e Dokumenty rengimo taisyklés

Tema. Patalpy eksploatavimo dokumentacijos rengimas

e Dokumenty unifikavimas

e Dokumenty rekvizitai

e Patalpy administravimui reikalingy dokumenty rengimas

3.4. Parengti ir pateikti patalpy Tema. Finansinés atskaitomybés esmé
savininkams ataskaitas apie ¢ Finansinés ataskaity esme, reikSmé
suteiktas paslaugas ar atliktus e Finansiniy ataskaity rinkiniai

darbus. e Metiniy finansiniy ataskaity ruoSimas

Tema. Ataskaity rengimas patalpy savininkams
e Patalpy administravimo veiklos ataskaity rengimas
e Patalpy administravimo ataskaity pateikimas patalpy savininkams

Mokymosi pasiekimy
vertinimo kriterijai

Apibudinti personalo planavimo, paieskos ir atrankos pagrindiniai principai, etapai ir metodai. Atlikta patalpy valymo ir tvarkymo,
patalpy apsaugos darbuotojy paieSka ir atranka. PaaiSkintos darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir nutraukimo salygos. Apmokyti
patalpy valymo ir tvarkymo, patalpy apsaugos darbuotojai. Sudaryta sutartis su patalpy administravimo paslaugas teiksianciais
rangovais ir pademonstruotas jos administravimas. Apibiidintos patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingos priemoneés
(irenginiai, inventorius). PaaiSkinta prekiy pirkimy organizavimo tvarka. Parinkti patalpy administravimo paslaugoms teikti
reikalingi jrenginiai ir inventorius. PaaiSkinta patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingy priemoniy (jrenginiy,
inventoriaus) apskaitos vedimo tvarka ir atlikta apskaita. Atlikta patalpy administravimo paslaugoms teikti reikalingy priemoniy
atsargy kontrolé. Apibudinti patalpy administravimo veiklos dokumentai. PaaiSkinti administravimo paslaugy teikimo reikalavimai
ir parengtas administravimo paslaugy teikimo grafikas. Apibiidinti patalpy administratoriaus veiklos dokumentai ir paaiSkintos jy
apskaitos vedimo taisyklés bei rastvedybos reikalavimai. Parengti teisés aktais nustatyti patalpy eksploatavimo dokumentai.
Apibudintos patalpy administratoriaus rengiamos ataskaitos. Parengtos ir pateiktos ataskaitos apie suteiktas paslaugas ir atliktus
darbus.

Reikalavimai mokymui
skirtiems metodiniams ir
materialiesiems iStekliams

Mokymo(si) medziaga:

e Vadoveéliai ir kita mokomoji medziaga

e Testas turimiems gebé&jimams vertinti

o Teises aktai, reglamentuojantys darbo sutartis, sutartis su jmonémis, pirkimus, patalpy administravimo veiklos dokumentus,
buhaltering apskaitg

o Teises aktai, reglamentuojantys daugiabuciy namy valdymg ir prieZiiirg
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e Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas

e Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksas

e Darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimai

Mokymo(si) priemoneés:

e Techninés priemonés mokymo(si) medziagai iliustruoti, vizualizuoti, pristatyti

e Sutarc¢iy su patalpy administravimo paslaugas teiksianciais rangovais pavyzdziai
¢ Patalpy administravimo veiklos ataskaity pavyzdziai

e Patalpy eksploatavimui reikalingos dokumentacijos pavyzdziai

Reikalavimai teorinio ir
praktinio mokymo vietai

Klasé¢ ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninémis priemonémis (kompiuteriu, daugialype terpe arba iSmanigja lenta)
mokymo(si) medziagai pateikti.

Praktinio mokymo klasé (patalpa), apriipinta patalpy administratoriaus darbo vieta, kompiuteriu su programine jranga, skirta
dokumentams bei apskaitai.

Reikalavimai mokytojy
dalykiniam pasirengimui
(dalykinei kvalifikacijai)

Modul; gali vesti mokytojas, turintis:

1) Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. isakymu Nr. V-774 , D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso
patvirtinimo®, nustatytg iSsilavinimg ir kvalifikacija;

2) patalpy administratoriaus ar lygiaverte kvalifikacijg arba statybos inzinerijos ar verslo, ar vadybos studijy krypties iSsilavinima,
arba ne mazesn¢ kaip 3 mety patalpy administravimo praktinés veiklos patirt;.

Modulio pavadinimas — ,,Patalpy administravimo paslaugy teikimas*

mokytis modulyje
reikalavimai (jei taikoma)

Valstybinis kodas 404130002
Modulio LTKS lygis v
Apimtis mokymosi kreditais | 15
Asmens pasirengimo Netaikoma

Kompetencijos

Mokymosi rezultatai Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

1. Organizuoti patalpy
valymo ir tvarkymo darbus
ir vykdyti $iy darby
priezilira.

1.1. ISmanyti patalpy valymo ir Tema. Darbo higienos, ergonomikos reikalavimai

tvarkymo darbus, ergonomikos, e Darbo higienos paskirtis ir reikalavimai

darbo higienos, priesgaisrinés e Veiksniai, jtakojantys darbo higieng

saugos ir aplinkosaugos e Ergonomikos samprata, paskirtis

reikalavimus. e Kenksmingi ergonominiai veiksniai ir jy poveikio prevencija

Tema. Aplinkosaugos reikalavimai
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e Aplinka ir zmogaus sveikata

e Zmogaus veiklos jtaka aplinkos tarsai ir apsauga nuo jos

e Cheminés medziagos, jy pavojingumas aplinkos komponentams ir zmogui
e Cheminiy medziagy saugos duomeny lapas (SDL), pavojaus Zenklai
Tema. Patalpy prieSgaisriné sauga

e PrieSgaisrinés saugos reikalavimai vykdant patalpy valymo darbus

e Patalpose gaisrus sukeliantys veiksniai ir gesinimo biidai bei priemonés

e Darbuotojy apriipinimo asmeninémis apsaugos priemonémis tvarka
Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo darbai

Patalpy valomi pavirsiai, jy savybés

Patalpy valikliy klasifikacija, jy savybés

Patalpy valymo jrankiai, jranga ir jos techniniai parametrai

Ivairiy patalpy valymo ir tvarkymo darbai

e Asmeningés apsaugos priemonés, reikalingos dirbant su valymo ir dezinfekavimo
priemonémis

1.2. Instruktuoti patalpy valymo ir
tvarkymo darbus atliekancius
darbuotojus.

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo darbuotojy instruktavimas

e Patalpy valymo ir tvarkymo darbai

¢ Patalpy dezinfekavimo darbai

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo darbuotojy saugaus darbo instruktavimas

e Saugos reikalavimai dirbant su mechaniniais ir elektriniais patalpy valymo jrenginiais
e Saugos reikalavimai dirbant su valymo priemonémis

e Patalpy valymo ir tvarkymo saugaus darbo dokumentacija

1.3. Prizitiréti ir vertinti patalpy
valymo ir tvarkymo darbus.

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo darby vertinimo kriterijai

e Valymo kokybés kontrolés sistemos, standartai, higienos normos

e Patalpy valymo techniniai reikalavimai

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo prieZiiira

e Valymo darby programos, darbo grafikai

o Atlikty patalpy valymo ir tvarkymo darby prieZziiira, kokybés vertinimas

1.4. Kontroliuoti patalpy valymo ir
tvarkymo darby priemoniy

(jrenginiy, inventoriaus) naudojima.

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo priemoniy saugus eksploatavimas

e Valikliy, jrankiy ir jrangos paruosimo darbui, naudojimo ir sandéliavimo reikalavimai
e Valomo ir tvarkomo objekto inventorius ir jo kontrolé

Tema. Patalpy valymo ir tvarkymo darbo priemoniy naudojimo kontrolé

e Asmeniniy apsaugos priemoniy iSdavimas ir kontrolé

e Patalpy valymo ir tvarkymo darby neatitik¢iy registravimas ir jy taisymas
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2. Administruoti
atsiskaitymus uz
komunalines paslaugas.

2.1. ISmanyti atsiskaitymus uz
komunalines paslaugas.

Tema. Komunaliniy paslaugy vartojimo apskaitos prietaisai
o Skaitikliy rasys

e Skaitikliy rodmeny nuraSymo instrukcija

Tema. Skaitikliy rodmeny deklaravimas

e Skaitikliy rodmeny deklaravimo btidai

e Skaitikliy rodmeny suderinimo aktai

2.2. Apskaiciuoti mokescius uz
komunalines paslaugas.

Tema. Komunaliniy paslaugy mokesciai

e Elektros ir dujy mokesciy apskaita

¢ Vandens ir Sildymo mokes¢iy apskaita

Tema. Komunaliniy paslaugy mokesciy kontrolé

¢ Komunaliniy paslaugy mokesciy priezitira

e Komunaliniy paslaugy vartojimo apskaitos naujovés

2.3. Administruoti sutartis su
komunaliniy paslaugy tiekéjais.

Tema. Sutarciy sudarymas

¢ Sutar¢iy sudarymas su komunaliniy paslaugy tiekéjais (Silumos, vandens, dujy, elektros)
e Patalpy eksploatavimo ir mokéjimo sutartys su savininkais

Tema. Sutarciy prieZiiira

e Komunaliniy paslaugy pajamy ir i$laidy apskaita

e Sudaryty komunaliniy paslaugy sutar¢iy vykdymo priezitira

3. Atlikti patalpy ir
irenginiy techning prieziiirg.

3.1. Paaiskinti patalpy inZineriniy
konstrukeijy ir inZinerinés jrangos
priezitros reikalavimus.

Tema. Patalpy inZineriniy konstrukcijy prieZiiiros reikalavimai
e Bendrieji statiniy priezitiros reikalavimai

¢ Statinio techninés priezitiros dokumentai

e Privalomi veiksmai pasteb¢jus defektus, jvykus avarijai
Tema. Patalpy inZinerinés jrangos prieZiuros reikalavimai

e Pastato inzinerin¢ jranga

e Pastato Sildymo ir kar$to vandens sistemos priezitiros tvarka

e Dujy tkio priezitiros taisyklés

e FElektros jrenginiy prieziiiros taisyklés

3.2. Organizuoti patalpy inzineriniy
konstrukeijy ir inZinerinés jrangos
inventorizacijg ir prieZziiirg.

Tema. Patalpy inZineriniy konstrukcijy ir inZinerinés jrangos inventorizacija

¢ Inventorizacijos taisyklés

e Pastaty inzineriniy konstrukcijy ir inzinerinés jrangos inventorizacijos organizavimo
darbai

Tema. Patalpy inZineriniy konstrukcijy ir inZinerinés jrangos prieZiiiros organizavimo
darbai

e Patalpy inzineriniy konstrukcijy priezitiros organizavimo darbai
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e Sildymo ir karSto vandens sistemos prieZziliros organizavimo darbai
¢ Dujy tkio prieziiiros organizavimo darbai
e Elektros iikio prieziiiros organizavimo darbai

3.3. Stebeéti ir vertinti patalpy
inzineriniy konstrukcijy ir
inzinerinés jrangos biiklés atitikt]
nustatytiems reikalavimams patalpy
eksploatavimo metu.

Tema. Patalpy inZineriniy konstrukcijy ir inZinerinés jrangos stebéjimo eksploatavimo
metu reikalavimai

e Patalpy inzineriniy konstrukcijy ir inzinerings jrangos stebéjimy daznis

e Patalpy inzineriniy konstrukcijy ir inzinerinés jrangos defekty pazinimas
Tema. Patalpy inZineriniy konstrukcijy ir inZinerinés jrangos biiklés atitikties
nustatytiems reikalavimams vertinimas

e Patalpy inzineriniy konstrukcijy biiklés vertinimo kriterijai

Apzitros dokumentai, rekomendacijos eksploatavimui

¢ PraneSimas patalpy savininkams apie kapitalinio ar einamojo remonto poreikj
e Metiniai ir ilgalaikiai statinio ir jo inZinerinés jrangos remonto darby planai

e Privalomyjy remonto darby organizavimo darbai (pagal defekty aktus)

3.4. Parengti ir pateikti patalpy
savininkui defektinius aktus su
defekty (gedimy) salinimo
rekomendacijomis.

Tema. Defektiniy akty parengimo tvarka

e Defektiniai aktai, jy pildymo reikalavimai

e Defekty (gedimy) Salinimo rekomendacijy pildymo tvarka
Tema. Defekty Salinimo derinimas

e Defektiniy akty pateikimas patalpy savininkui

e Defekty (gedimy) Salinimo rekomendacijy derinimas

3.5. Organizuoti patalpy
paprastuosius remonto darbus.

Tema. Paprasty remonto darby organizavimo tvarka

e Paprasty remonto darby raisys

e Paprasty remonto darby organizavimo, finansavimo tvarka
Tema. Paprasty remonto darby organizavimas

e Remonto darby derinimas su patalpy savininku, darby rangovais
e Paprasty remonto darby prieziiira

4. Organizuoti patalpy
apsauga.

4.1. Paaiskinti patalpy apsaugos
organizavimo tvarka.

Tema. Patalpy apsaugos samprata

e Patalpy apsaugos sgvokos

e Patalpy apsaugos tikslai, saugomy objekty rasys
Tema. Patalpy apsaugos organizavimo tvarka

¢ Organizaciniai fizinés apsaugos pagrindai

e Reikalavimai patalpy apsaugos darbuotojo darbo vietai

4.2. Organizuoti patalpy steb¢jimag
naudojant technines priemones.

Tema. Techninés patalpy apsaugos priemonés
e Stebé¢jimo kameros, judesio jutikliai, prieSgaisrinés signalizacijos priemonés
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e Turto apsaugos kriterijai

e Patalpy apsaugos taisyklés naudojant technines priemones

Tema. Patalpy stebéjimo naudojant technines saugos priemones organizavimo darbai
¢ Sutarciy su patalpy apsaugos imonémis valdymas

e Tinkamo reagavimo j apsaugos sistemy signalus prieziiira

4.3. Lydéti asmenis, kuriems Tema. Asmeny, kuriems reikalinga apsauga, lydéjimo reikalavimai
reikalinga apsauga, patalpose. e Darbo etika

e Patalpy, sandé¢lio evakuacijos schemos

Tema. Lydinciy asmeny pareigos

e Asmens lyd¢jimo taisyklés

e Saugumo uZztikrinimo priemongs ir veiksmai

4.4. Tinkamai reaguoti j incidentus | Tema. Veiksmai jvykus incidentams

ir apie juos informuoti. ¢ Incidenty identifikavimas, biitini veiksmai

¢ Incidenty registravimo ir tyrimo tvarka

Tema. Incidenty pasekmiy likvidavimas

e Saugos tarnyby, kompetentingy institucijy, patalpy savininky informavimo apie
incidentg tvarka

¢ Incidenty pasekmiy likvidavimo tvarka

4.5. Instruktuoti patalpas Tema. Saugos darbuotojy darbo instrukcija
saugancius darbuotojus. e Saugos darbuotojy instruktavimo tvarka

e Kenksmingi profesiniai veiksniai

Tema. Saugos darbuotojo instruktavimas darbo vietoje
e Techniniy saugos priemoniy naudojimo instrukcijos
e Saugos darbuotojy darbui reikalingi dokumentai

4.6. Prizitiréti ir vertinti patalpas Tema. Saugos darbuotojy darbo prieZiiira

sauganciy darbuotojy darba. e Stebéjimo kamery, judesio ir priesgaisrinés signalizacijos valdymo priezitira

¢ Informacijos apie paslaugy kokybe pateikimas patalpy apsaugg teikianc¢iai jmonei
Tema. Saugos darbuotojy darbo vertinimas

e Saugos darbuotojy atliekamo darbo vertinimo kriterijai

e Sutarties su saugos tarnybos imone valdymas

Mokymosi pasiekimy
vertinimo kriterijai

Apibudinti ergonomikos, darbo higienos, priesgaisrinés saugos ir aplinkosaugos reikalavimai, patalpy valymo ir tvarkymo darbai.
Paaiskinta darbuotojy instruktavimo tvarka ir tikslas ir instruktuoti patalpy valymo ir tvarkymo darbus atliekantys darbuotojai.
Paaiskinti patalpy valymo ir tvarkymo darby vertinimo kriterijai ir pademonstruota atlieckamo darbo priezitira ir darbo rezultaty
vertinimas. Apibiidinta patalpy valymo ir tvarkymo darby priemoniy (jrenginiy, inventoriaus) naudojimo kontrolé. Apibiidinti
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atsiskaitymai uz komunalines paslaugas. Apskai¢iuoti mokesc¢iai uz komunalines paslaugas. ParuoStos sutartys su komunaliniy
paslaugy tiekéjais ir apibiidintas jy administravimas. PaaiSkinti patalpy inZineriniy konstrukcijy ir inZinerinés jrangos prieziliros
reikalavimai. Organizuota patalpy inZineriniy konstrukcijy ir inzinerinés jrangos inventorizacija ir prieziura. Stebéta ir vertinta
patalpy inzineriniy konstrukcijy ir inzinerinés jrangos biiklés atitiktis nustatytiems reikalavimams patalpy eksploatavimo metu.
Paaiskinta defektiniy akty rengimo tvarka ir parengtas defektinis aktas su defekty (gedimy) salinimo rekomendacijomis. Paaiskinta
patalpy paprasty remonto darby organizavimo tvarka ir organizuoti patalpy paprastieji remonto darbai. PaaiSkinta patalpy apsaugos
organizavimo tvarka. PaaiSkinti saugos darbuotojo darbo etikos reikalavimai ir patalpy apsaugos taisyklés naudojant technines
priemones. Organizuotas patalpy stebéjimas naudojant technines priemones. Apibiidinta asmeny, kuriems reikalinga apsauga,
lydéjimo tvarka. PaaiSkinta incidenty registravimo, tyrimo ir pasekmiy likvidavimo tvarka ir apie juos tinkamai informuoti patalpy
savininkai, saugos tarnybos, kompetentingos institucijos. Instruktuotas patalpas sauganti darbuotojas. Atlikta saugos darbuotojo
darbo priezilira ir jvertintas jo darbas.

Reikalavimai mokymui
skirtiems metodiniams ir
materialiesiems iStekliams

Mokymo(si) medziaga:

e Vadoveéliai ir kita mokomoji medziaga

e Testas turimiems geb&jimams vertinti

e Teisés aktai, reglamentuojantys gaisring sauga, asmens ir turto sauga, darbo sutartis, sutartis su jmonémis, administravimo ir
komunalinius mokescius, patalpy administravimo veiklos dokumentus, inzineriniy konstrukcijy ir inzinerinés jrangos priezilira

¢ Darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimai

Mokymo(si) priemoneés:

e Techninés priemonés mokymo (si) medZziagai iliustruoti, vizualizuoti, pristatyti

e Asmeninés apsaugos priemoneés

Reikalavimai teorinio ir
praktinio mokymo vietai

Klasé¢ ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninémis priemonémis (kompiuteriu, daugialype terpe arba iSmanigja lenta)
mokymo(si) medziagai pateikti.
Praktinio mokymo klasé (patalpa), apriipinta patalpy administratoriaus darbo vieta, kompiuteriu su programine jranga, skirta
dokumentams bei apskaitai, patalpy valymo ir tvarkymo priemonémis bei jranga, asmeninémis apsaugos priemonémis, skaitikliais,
patalpy apsaugos priemonémis.

Reikalavimai mokytojy
dalykiniam pasirengimui
(dalykinei kvalifikacijai)

Modul; gali vesti mokytojas, turintis:

1) Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. isakymu Nr. V-774 , D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso
patvirtinimo*®, nustatytg iSsilavinimg ir kvalifikacija;

2) patalpy administratoriaus ar lygiaverte kvalifikacijg arba statybos inzinerijos ar verslo, ar vadybos studijy krypties iSsilavinima,
arba ne mazesn¢ kaip 3 mety patalpy administravimo praktinés veiklos patirt;.
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6.3. PASIRENKAMIEJI MODULIAI

Modulio pavadinimas — ,,Pastaty aplinkos tvarkymo ir apZeldinimo organizavimas*

mokytis modulyje
reikalavimai (jei taikoma)

Valstybinis kodas 404130003
Modulio LTKS lygis v
Apimtis mokymosi kreditais | 5

Asmens pasirengimo Netaikoma

Kompetencijos

Mokymosi rezultatai

Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

1. Organizuoti pastaty
aplinkos tvarkymo darbus.

1.1. PaaiSkinti pastaty aplinkos
tvarkymo darbus.

Tema. Pastaty aplinkos sudétinés dalys

e Komunikaciniai jrenginiai aplinkoje

e Aplinkos zeldynai ir jy struktiirinés dalys

e Aplinkos elementy darna

Tema. Pastaty eksterjero tvarkymas

e Eksterjero tvarkymo stiliai ir jy istoriné kaita

e Pastaty vertikaliojo Zeldinimo koncepciniai pagrindai
e Zaliyjy sieny” samprata

Tema. Zaliyjy zony tvarkymas bendro naudojimo patalpose
e Augaly integravimas ir grupavimas

e Kambariniy augaly priezitira

1.2. Planuoti aplinkos tvarkymo
darbus.

Tema. Aplinkos tvarkymo darby planavimas

e Darby planavimo reikmé ir esme

e Darby plany rusys ir jy parinkimas

Tema. Aplinkos tvarkymo plano sudarymas

e Tvarkymo plany struktiirinés dalys

¢ Planuojamy istekliy asortimentas atskiroms plano strukttirinéms dalims
e Plany pateikimo formos ir jy pildymas

1.3. Parinkti jrankius ir jrangg
aplinkos tvarkymui.

Tema. Jrangos ir jrankiy aplinkos tvarkymui planavimas

e Reikiamos jrangos ir jrankiy grupavimas

e Technologiniai reikalavimai aplinkos tvarkymo jrangai ir jrankiams
Tema. Jrangos ir jrankiy aplinkos tvarkymui jvairové

e Rankiniai ir mechaniniai jrankiai

e Benzininiai ir elektriniai jrankiai ir jranga
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e Pagrindinés medziagos aplinkos prie pastaty tvarkymui

1.4. Prizitiréti ir vertinti aplinkos
tvarkymo darbuotojy darba.

Tema. Aplinkos tvarkymo darbuotojy darbo organizavimas ir prieZiiira

e Darbo organizavimo principai

e Laukiamy darbo rezultaty suformavimas ir pateikimas

e Darbo priemoniy ir medziagy parinkimas pagal darbo rii§j

Tema. Atlikto aplinkos tvarkymo darbuotojy darbo jvertinimas

o Atlikto aplinkos tvarkymo darbo jvertinimo kriterijy suformavimas

o Atlikto darbo vertinimo kriterijy pritaikymas darbo raiSiai ir paskelbimas
e Atlikto darbo vertinimo formy paruoSimas

2. Organizuoti pastaty
teritorijy Zeldyny priezitira.

2.1. PaaiSkinti pastaty teritorijy
zeldyny priezitros darbus.

Tema. Zeldyny riisiy prie pastaty charakteristika

e Priklausomyjy Zeldyny tipai ir jy charakteristika

¢ Priklausomyjy Zeldyny parinkimo kriterijai jvairioms teritorijoms prie pastaty
o Atskirieji zeldynai pastaty aplinkoje

Tema. Aplinkos prieZiiiros priklausomuosiuose Zeldynuose sistema
e Apzeldinimo stiliaus parinkimas

e Naujy Zeldiniy planavimas ir sodinimas

e Priezitiros darbo plano parengimas

Tema. Pagrindiniai prie pastaty esanciy Zeldyny prieZiiiros darbai
e Mazyjy architektiiros elementy priezitiros darbai

e Augaly prieziiiros darbai

2.2. Parinkti augalus pastaty
aplinkos apZeldinimui.

Tema. Augaly Zeldynams jvairové

e Sumed¢j¢ dekoratyvieji augalai

e Zoliniai dekoratyvieji augalai

e Augalai vertikaliajam apzeldinimui ir vejoms

Tema. Augaly parinkimo pastaty aplinkos apZeldinimui pagrindai
¢ Bioekologiniai kriterijai

e Dekoratyvumo kriterijai

e Menin¢s raiSkos priemoniy taikymas apzeldinime

2.3. Parinkti pastaty teritorijy
zeldyny priezitirai priemones ir
medziagas.

Tema. Zeldyny priefiiiros priemoniy planavimas

e Zeldyny priezitiros priemoniy ir medziagy grupavimas
e Zeldyny priezitiros planavimas

Tema. Jrangos ir jrankiy Zeldyny prieZiiirai jvairové

e Rankiniai ir mechaniniai jrankiai

e Benzininiai ir elektriniai jrankiai ir jranga
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e Pagrindinés medziagos zeldyny priezitirai

2.4. Prizitiréti ir vertinti zeldyny Tema. Zeldyny tvarkymo darbo organizavimas ir priefiiira
tvarkymo darbuotojy darba. e Darbo organizavimo principai

e Laukiamy darbo rezultaty suformavimas ir pateikimas

e Darbo priemoniy ir medziagy parinkimas pagal darbo rii§j

Tema. Atlikto Zeldyny prieZiiiros darbo jvertinimas

o Atlikto zeldyny prieziiiros darbo jvertinimo kriterijy suformavimas

o Atlikto darbo vertinimo kriterijy pritaikymas darbo raiSiai ir paskelbimas
e Atlikto darbo vertinimo formy paruo§imas

Mokymosi pasiekimy
vertinimo kriterijai

Apibudinti pastaty aplinkos tvarkymo darbai ir suplanuotas jy atlikimas. Parinkti jrankiai ir jranga aplinkos tvarkymui. Aplinkos
atsakyti kile klausimai, jvertinti aplinkos tvarkymo darbai. Paaiskinti pastaty teritorijy Zeldyny prieziiiros darbai. Tinkamai parinkti
augalai pastaty aplinkos apzeldinimui. Parinktos tinkamos pastaty teritorijy zeldyny prieziiirai priemonés ir medziagos. Atlikta
zeldyny tvarkymo darbuotojy darbo prieziiira ir jvertintas zeldyny prieziiiros darbuotojy darbas. Prizitiréta, kad darbai buty atlikti
vadovaujantis darbuotojy saugos ir sveikatos, aplinkosaugos reikalavimais, tinkamai sutvarkyta darbo vieta, darbo priemonés ir
jrankiai.

Reikalavimai mokymui
skirtiems metodiniams ir
materialiesiems iStekliams

Mokymo(si) medziaga:

e Vadové¢liai ir kita mokomoji medziaga

e Testas turimiems geb¢jimams vertinti

e Darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimai

Mokymo(si) priemoneés:

e Techninés priemonés mokymo (si) medziagai iliustruoti, vizualizuoti, pristatyti

e Aplinkos prie pastaty tvarkymo ir Zeldyny prieziiiros priemoneés (rankiniai ir mechaniniai jrankiai; benzininiai ir elektriniai
jrankiai ir jranga)

e Aplinkos prie pastaty tvarkymo ir Zeldyny prieZiiiros medziagos

Reikalavimai teorinio ir
praktinio mokymo vietai

Klas¢ ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninémis priemonémis (kompiuteriu, daugialype terpe arba iSmanigja lenta)
mokymo(si) medziagai pateikti.

Praktinio mokymo klasé (patalpa), aprupinta darbo jrankiais, jranga, medziagomis, skirtomis aplinkos tvarkymui ir apzeldinimui,
augaly pavyzdziais, asmeninémis apsaugos priemonémis.

Reikalavimai mokytojy
dalykiniam pasirengimui
(dalykinei kvalifikacijai)

Modul; gali vesti mokytojas, turintis:

1) Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. V-774 D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso
patvirtinimo*®, nustatytg iSsilavinimg ir kvalifikacija;

2) dekoratyvinio zeldinimo ir aplinkos tvarkymo verslo darbuotojo ar lygiaverte kvalifikacija (iSsilavinimg) arba ne mazesne kaip
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‘ 3 mety aplinkos tvarkymo ir apZeldinimo profesinés veiklos patirtj.

Modulio pavadinimas — ,,Patalpy valymo po remonto organizavimas*

mokytis modulyje
reikalavimai (jei taikoma)

Valstybinis kodas 404130004
Modulio LTKS lygis 1\
Apimtis mokymosi kreditais | 5

Asmens pasirengimo Netaikoma

Kompetencijos

Mokymosi rezultatai

Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

1. Parinkti tinkamas
priemones patalpy valymui
po inzineriniy konstrukcijy
ar inZinerinés jrangos
remonto.

1.1. Apibudinti valiklius, tinkamus
patalpy valymui po inZineriniy
konstrukcijy ar inZinerinés jrangos
remonto.

Tema. Valikliy savybés

¢ Valikliy klasifikavimas

e Naudojimo ypatumai

Tema. Valikliy naudojimo reikalavimai

e Valikliy parinkimas pagal uzter§tuma

e Valikliy parinkimas pagal pavirSiaus apdailos medziagas

1.2. Parinkti jrankius ir jranga
patalpy valymui po remonto.

Tema. Rankiniai jrankiai

e Langy valymo jrankiai

¢ Grindy valymo jrankiai

Tema. Sveitimo, plovimo, siurbimo jranga
e Sauso valymo jranga

o Sveitimo ir drégno valymo jranga

1.3. Organizuoti valikliy, jrankiy
bei jrangos patalpy valymui
pirkima ar nuomg.

Tema. Valikliy, jrankiy bei jrangos patalpy valymui paieSka
e Valikliy paieska
e Jrankiy bei jrangos paieska

Tema. Valikliy, jrankiy bei jrangos patalpy valymui pirkimo ar nuomos organizavimas

e Valikliy, irankiy bei jrangos pirkimo organizavimas
e [rankiy bei jrangos nuomos organizavimas

1.4. Ivertinti rizikos veiksnius
darbo vietoje.

Tema. Profesinés rizikos vertinimas darbo vietoje
e Profesinés rizikos vertinimo tikslai, nauda ir rezultatai
e Cheminiai veiksniai ir jy daroma zala Zzmogui

Tema. Pavojingy cheminiy veiksniy sukeliamos rizikos prevencija valant patalpas po

remonto
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e Asmeniniy apsaugos priemoniy naudojimas
e Darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimai darbo vietoje

2. Organizuoti patalpy
valyma po inZineriniy
konstrukceijy ar inzinerinés
jrangos remonto.

2.1. Apibudinti jvairiy pavirsiy Tema. Naujausios pavirSiy valymo technologijos
valymo po remonto naujausias e Langy valymas jonizuotu vandeniu
technologijas. e Pavirsiy valymas garais

Tema. Naujausios grindy valymo technologijos
¢ Grindy kristalizavimas
e Deimantiné grindy valymo sistema

2.2. Prizitiréti valymo jrangos, Tema. Valikliy, jrangos naudojimo prieZiiira

jrankiy ir valikliy naudojima. e Valikliy paruoSimas darbui

e Valymo darbo vietos organizavimo reikalavimai

Tema. Valymo jrankiy ir jrangos naudojimo reikalavimai

e Rankiniy jrankiy, dulkiy siurbliy naudojimo reikalavimai

e Sveitimo jrangos, drégno valymo siurbliy naudojimo reikalavimai

2.3. Vertinti patalpy valymo po Tema. Patalpy apZiiira po valymo darby

remonto kokybe. e Nuvalyty pavirSiy apzilira

e Patalpy valymo darby vertinimas, klaidy fiksavimas
Tema. Valymo defekty taisymo organizavimas

e Pastebéty valymo defekty Salinimo tvarka

e Valymo darby priémimas

Mokymosi pasiekimy
vertinimo kriterijai

Paaiskinti valikliy, valymo jrankiy ar jrangos, skirty patalpy valymui po remonto, naudojimo ypatumai. Tinkamai parinkti jrankiai
ir jranga patalpy valymo po remonto. Organizuotas valikliy, jrankiy bei jrangos patalpy valymui pirkimas ar nuoma. Paaiskinti
darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimai dirbant su valikliais, valymo jrankiais bei jranga. Apibiidintos jvairiy pavirSiy valymo
po remonto naujausios technologijos. Pademonstruota valymo jrangos, jrankiy ir valikliy naudojimo prieziiira. Ivertinta patalpy

vt —

saugos ir sveikatos, aplinkosaugos reikalavimais, tinkamai sutvarkyta darbo vieta, darbo priemonés ir jrankiai.

Reikalavimai mokymui
skirtiems metodiniams ir
materialiesiems iStekliams

Mokymo(si) medziaga:

e Vadové¢liai ir kita mokomoji medziaga

e Testas turimiems geb¢jimams vertinti

e Darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimai

e Valymo priemoniy naudojimo reikalavimai

Mokymo(si) priemoneés:

e Techninés priemonés mokymo (si) medziagai iliustruoti, vizualizuoti, pristatyti
e [ranga ir jrankiai patalpoms valyti
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e Valymo priemon¢s

Reikalavimai teorinio ir
praktinio mokymo vietai

Klas¢ ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninémis priemonémis (kompiuteriu, vaizdo projektoriumi) mokymo(si)
medZiagai pateikti.

Praktinio mokymo klas¢ (patalpa), apriipinta patalpy valymo jrankiais, jranga, jvairiais valikliais, asmeninémis apsaugos
priemonémis.

Reikalavimai mokytojy
dalykiniam pasirengimui
(dalykinei kvalifikacijai)

Modul; gali vesti mokytojas, turintis:

1) Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. isakymu Nr. V-774 , D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso
patvirtinimo®, nustatytg iSsilavinimg ir kvalifikacija;

2) darbuoto ar lygiaverte kvalifikacija (i$silavinimg) arba ne mazesne kaip 3 mety patalpy prieziiiros profesinés veiklos patirti.
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6.4. BAIGIAMASIS MODULIS

Modulio pavadinimas — ,,Jvadas j darbo rinka*

Valstybinis kodas 4000004
Modulio LTKS lygis v
Apimtis mokymosi kreditais | 5

Kompetencijos

Mokymosi rezultatai

1. Formuoti darbinius
igudzius realioje darbo
vietoje.

1.1. Isivertinti ir realioje darbo vietoje demonstruoti jgytas kompetencijas.
1.2. Susipazinti su biisimo darbo specifika ir adaptuotis realioje darbo vietoje.
1.3. Isivertinti asmenines integracijos i darbo rinka galimybes.

Mokymosi pasiekimy
vertinimo Kriterijai

Sitilomas baigiamojo modulio vertinimas — atlikta (neatlikta).

Reikalavimai mokymui
skirtiems metodiniams ir
materialiesiems iStekliams

Nera.

Reikalavimai teorinio ir
praktinio mokymo vietai

Darbo vieta, leidzianti jtvirtinti jgytas patalpy administratoriaus kvalifikacija sudarancias kompetencijas.

Reikalavimai mokytojy
dalykiniam pasirengimui
(dalykinei kvalifikacijai)

Mokinio mokymuisi modulio metu vadovauja mokytojas, turintis:

1) Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjucio 29 d. isakymu Nr. V-774 , D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso
patvirtinimo*®, nustatytg iSsilavinimg ir kvalifikacija;

2) patalpy administratoriaus ar lygiaverte kvalifikacijg arba statybos inzinerijos ar verslo, ar vadybos studijy krypties iSsilavinima,
arba ne mazesn¢ kaip 3 mety patalpy administravimo praktinés veiklos patirt;.

Mokinio mokymuisi realioje darbo vietoje vadovaujantis praktikos vadovas turi turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety patalpy
administratoriaus profesinés veiklos patirt;.
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